Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; Wéjt Gminy Matkinia Gérna
dnia 20 grudnia 2019 r.

ZARZADZENIE NR 136/2019
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 20 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wedlug stanu na 31 grudnia
2019 r.

Na podstawie art. 26 127 ustawy z dnia 29 wrze$nial994 r. o rachunkowos$ci(Dz. U. z2019r., poz. 351) oraz
Zarzadzenia Nr 137/2015 Wo¢jta Gminy Malkinia Gérna z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie inwentaryzacji
aktywow i pasywow, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢ w:
1) Urzedzie Gminy w Matkini Gornej;
2) Ochotniczych Strazach Pozarnych z terenu Gminy Matkinia Goérna;
3) budynku Os$rodka Zdrowia w Matkini Gornej;
4) budynku Osrodka Zdrowia w Prostyni;
5) magazynie przeciwpowodziowym;
6) magazynie obrony cywilnej;
7) swietlicach wiejskich;
8) na terenie sotectw Gminy Matkinia Gorna.

§ 2. 1. Rzeczywisty stan aktywow w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku ustala
si¢ wzgledem:

1) srodkéw trwatych;

2) pozostatych srodkéw trwalych typu wyposazenie;
3) materiatow;

4) gotowki w kasie;

5) drukéw $cistego zarachowania.

2. Rzeczywisty stan aktywdéw w drodze uzyskania potwierdzenia salda, wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r
ustala si¢ wzgledem:

1) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek;

2) nalezno$ci izobowigzan (z wyjatkiem publicznoprawnych, spornych, od pracownikow, wobec o0s6b
nie prowadzacych ksiag rachunkowych).

3. Rzeczywisty stan aktywow w drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2019 r.ustala si¢ wzglgdem:

1) gruntow;

2) srodkow trwatych w budowie;

3) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) udziatéw w innych jednostkach;

4) naleznosci spornych i watpliwych;

5) rozrachunkow o charakterze publicznoprawnym;
6) rozrachunkéw z pracownikami;

7) rozrachunkow z tytulu wynagrodzen;

8) rozliczen migdzyokresowych;
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9) funduszy jednostki;
10) materiatéw w drodze i dostaw niefakturowanych.
§ 3. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje:
1) Ewa Ferenc — Przewodniczaca Komisji inwentaryzacyjnej;
3) Izabela Szymanska - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j;
3) Wieslawa Zawisza - cztonek komisji inwentaryzacyjne;.
§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ zespoty spisowe:

1. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji srodkow pienieznych w kasie, drukéw $cistego zarachowania
wg stanu na 31 grudnia 2019 roku w sktadzie:

1) Anna Spalitabaka — Przewodniczaca Zespotu;
2) Aldona Sikorska — Cztonek Zespotu;
3) Iwona Jarzabek — Cztonek Zespotu.

2. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy (osoba odpowiedzialna materialniec —
Bozena Kordek), magazynie przeciwpowodziowym osoba odpowiedzialna materialnie — Ryszard Rytel Andrianik)
1 magazynie obrony cywilnej (osoba odpowiedzialna materialnie — Monika Czerwnska) w sktadzie:

1) Urszula Rytel — Przewodniczaca Zespotu;
2) Agata Sadowska — cztonek Zespotu;
3) Beata Debkowska — cztonek Zespotu.

3. Zespo6t spisowy do dokonania inwentaryzacji budynku Osrodka Zdrowia w Malkini Goérnej (osoba
odpowiedzialna materialnie — Marek Koztowski) i budynku Osrodka Zdrowia w Prostyni (osoba odpowiedzialna
materialnie — Jerzy Kostecki ) w skladzie:

1) Wiestawa Augustyniak — Przewodniczaca Zespotu;
2) Izabela Grzywacz — cztonek Zespotu;
3) Joanna Szczurowska — czlonek Zespotu.

4. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji w Ochotniczych Strazach Pozarnych (osoby odpowiedzialne
materialnie: w Matkini Gérnej — Witold Biegaj, w Glinie — Zbigniew Zach, w Blednicy— Krzysztof Parapura,
w Kankowie— Andrzej Polak, w Zawistach Podlesnych — Wiestaw Cymbalak, w Prostyni — Adam Kotowski,
w Treblince — Pawel Ztotkowski, w Gradach — Lukasz Maliszewski, w Danitowce I — Jan Domalewski w sktadzie:

1) Piotr Konferowicz — Przewodniczacy Zespotu;
2) Monika Czerwinska — cztonek Zespotu;
3) Marcin Zawistowski — cztonek Zespotu.
5. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji w $wietlicach wiejskich i na terenie solectw w skladzie:
1) Piotr Przewozny — Przewodniczacy Zespotu;
2) Roman Brzezinski — cztonek Zespotu;
3) Teresa Pecio — czlonek Zespotu.

6. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w § 2 ust. 213 dokonujg pracownicy Referatu Budzetowo Finansowego
i Planowania Urzedu Gminy w Matkini Gorne;j.

§ 5. 1. Arkusze spisowe do przeprowadzenia spisdw z natury pobiera Przewodniczacy Zespotu Spisowego
w Referacie Finansowym i Planowania Budzetu Urzedu Gminy w Matkini Gornej. — P. Elzbieta Karwowska

2. Przewodniczacy Zespolow Spisowych rozlicza druki po zakonczeniu inwentaryzacji w terminie do 5 dni po
zakonczeniu spisu.

3. Zespoty spisowe dokonuja spisu skladnikow majatkowych przy obecnosci o0s6b materialnie
odpowiedzianych.

Id: 6214415E-0864-4C83-BSCA-2E3B06166760. Podpisany Strona 2



4. Szkolenie i instruktaz zespolow spisowych ikomisji inwentaryzacyjnej przeprowadzi P. Elzbieta
Karwowska.

§ 6. 1. Spisu nalezy dokona¢ w okresie od 23 grudnia 2019 roku do 15 stycznia 2020 roku.

2. Ustala si¢ termin rozliczenia inwentaryzacji w Referacie Budzetowo Finansowym i Planowania do dnia
21 lutego 2020 r.

§ 7. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych za 2019 rok.
§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek
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