Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; Wéjt Gminy Matkinia Gérna
dnia 31 grudnia 2018 r.

ZARZADZENIE NR 161/2018
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2019 rok

Na podstawie §4 pkt. 12 Instrukcji kontroli zarzadczej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 11/2012 Wojta
Gminy Matkinia Goma z dnia 9 marca 2012 roku w sprawie zapewnienia funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej w Urzgdzie Gminy Matkinia Goérna oraz w jednostkach organizacyjnych gminy Maltkinia Goérna
(z pb6zniejszymi zmianami), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2019 rok stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Matkinia Gorna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

mgr Bozena Kordek
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PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 161/2018

Wojta Gminy Matkinia Gérna

z dnia 31 grudnia 2018 .

NA 2019 ROK
L.p. Nazwa jednostki kontrolowanej Rodzaj' Zakres kontroli Cel kontroli Termln_
kontroli Kontroli
KONTROLE WEWNETRZNE
Sprawdzenie zgodnosci
1. Prowadzenie spraw zwiazanych z podziatem postepowania z przepisami
nieruchomosci. wewngtrznymi oraz
1 Referat Gospodarki Nieruchomosciami, Problemowa 2. Prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawami | obowiazujacego prawa. Hnilv
" | Rolnictwa, Handlu i Ustug nieruchomosci. Sprawdzenie prawidtowosci kwartat
3. Terminowo$¢ zalatwiania spraw przez prowadzenia dokumentacji
pracownikow Referatu. i terminowosci zatatwiania
spraw.
Sprawdzenie zgodnosci
postepowania z przepisami
. . OWKi i OW $ci i i Il kwartat
Referat Budzetowo-Finansowy 1. Stan g_otowkl i drukéw $cistego zarachowania wewngtrznymi oraz warta
2. |- : Problemowa w kasie. dokonywanie operacji
i Planowania . . o . .
2. Windykacja naleznosci podatkowych. Z zachowaniem wymogow IT kwartat
przepiséw o finansach
publicznych.
Sprawdzenie zgodnosci
1. Terminowo$¢ zalatwiania spraw — udzielanie postgpowania z przepisami Il kwartat
- . odpowiedzi na podania i pisma wptywajace wewnetrznymi oraz
Referat Planowania i Gospodarki p obowigzujacego prawa.
3. X Problemowa Z zewnatrz. . . L
Przestrzennej 2 Zalatwiani K q . Sprawdzenie prawidtowosci
- o Wziame,SpraW Z zaKresu wydawania prowadzenia dokumentacji Mk !
zas§wiadczen, wyrysow i wypisow z m.p.z.p. i terminowosci zalatwiania warta
spraw.
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Sprawdzenie
1. Prowadzenie spraw z zakresu wydawania terminowosci I kwartat
4 Referat Inwestycji i Infrastruktury Problemowa decyzji na umieszczenie urzadzen w drogach |i prawidtowos$ci
" | Technicznej gminnych. wydawania decyzji.
2. Terminowo$¢ zatatwiania spraw. Sprawdzenie terminowosci | III kwartat
zatatwiania spraw.
) . Sprawdzenie
Prowadzenie archiwum zaktadowego rawidlowosdci
5. |Referat Organizacyjny i Kadr Problemowa |(przyjmowanie, wypozyczanie oraz brakowanie prowa dzenia Il kwartat
dokumentaciji). P ..
dokumentacji.
1. Naliczanie oplat za odbiér i zagospodarowanie Sprawdzenie prawidlowosci
. . : prowadzenia dokumentacji. III kwartat
Referat Gospodarki Komunalnej, odpadéw komunalnych. . . o
6. . . .. : . Problemowa . . . Sprawdzenie terminowoSci
Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska 2. Stosowanie przepisdéw KPA przy wydawaniu : dlowosci wvd :
decyzi $rodowiskowych | prawidlowoscl Wydawania -y ywartat
¥ ' decyzji.
Zgodno$¢ postepowania
. . ‘2 . L Z przepisami wewngtrznymi
7 Ref_erat Urze;du St’ar}u Cywilnego, _ Problemowa Praw1d19wosc prowadzenia dokumentacji rejestru oraz obowiazujacego prawa. | 1T kwartal
Ewidencja Ludnosci, Dowody Osobiste wyborcow. . ; . .
Sprawdzenie prawidtowosci
prowadzenia dokumentaciji.
1. Realizacja zadan zgodnie z Gminnym
Programem Profilaktyki i Rozwigzywania . . L
. Sprawdzenie prawidtowosci | Il kwartat
. . Probleméw Alkoholowych oraz - -
Sekretarz Gminy — samodzielne AN .. prowadzenia dokumentacji
8. . Problemowa Przeciwdziatania Narkomanii. ! . L .
stanowiska pracy . . L. . L. I terminowosci zatatwiania
2. Sprawdzenie prawidtowosci i terminowosci spraw IV kwartal
wykonywania zadan z zakresu obstugi budzetu '
obywatelskiego.
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KONTROLE ZEWNETRZNE
Prawidlowo$¢ realizacji
Gospodarka finansowa Biblioteki w zakresie wydatkow oraz stosowania
Gminna Biblioteka Publiczna w Maltkini zadan wtasnych. procedur dot. zamowien
1. . Problemow. C . . - ; IV kwartat
Gornej oblemowa Kontrola celowosci i racjonalno$ci dokonywania | publicznych. Stosowanie warta
wydatkow przez Dyrektora. zasad i przepisOw ustawy
0 rachunkowosci.
Prawidlowo$¢ realizacji
Gospodarka finansowa Biblioteki w zakresie wydatkow oraz stosowania
Gminny Osrodek Kultury i Sportu zadan wilasnych. procedur dot. zamowien
2. NS Problemowa o : : : : I1T kwartat
w Matkini Gornej Kontrola celowosci i racjonalnoéci dokonywania |publicznych. Stosowanie warkd
wydatkoéw przez Dyrektora. zasad i przepisOw ustawy
0 rachunkowosci.
Prawidlowos¢
funkcjonowania kontroli
Szkola Podstawowa im. Marii Curie- Pr_zestr;eg_anle rea]lzaCJl procedgr w zakre§|e zarzq_dczej o’rgz o
- o dzialania jednostki wg standardow kontroli prawidlowo$¢ realizacji
Sktodowskiej w Matkini Gornej . \ X \ .
3. ul. Ostrowska 58 Problemowa zarzadczej dla sektora finanséw publicznych. wydatkow oraz stosowania Il kwartat
07'_320 Matkinia Gérna Prawidiowa realizacja wydatkow oraz kontrola | procedur dot. zamowien
wydatkowania $rodkow z rachunku ZFSS. publicznych. Stosowanie
zasad i przepisoOw ustawy
0 rachunkowosci.
Prawidlowos$¢
funkcjonowania kontroli
Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie zarzadczej oraz
Szkota Podstawowa w Orle dziatania jednostki wg standardow kontroli prawidtowos$¢ realizacji
4, |Orlo 11 Problemowa zarzadczej dla sektora finansow publicznych. wydatkow oraz stosowania Il kwartat
07-320 Matkinia Gorna Prawidlowa realizacja wydatkéw oraz kpntrola procedur dot. zamowien
wydatkowania $rodkow z rachunku ZFSS. publicznych. Stosowanie
zasad i przepisoOw ustawy
0 rachunkowosci.
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