Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; Wéjt Gminy Matkinia Gérna
dnia 31 grudnia 2019 r.

ZARZADZENIE NR 137/2019
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2020 rok

Na podstawie §15 Instrukcji kontroli zarzadczej stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 76/2019 Wojta
Gminy Matkinia Goérna z dnia 15 lipca 2019 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli zarzadczej
w Urzegdzie Gminy w Matkini Goérnej oraz w jednostkach organizacyjnych gminy Matkinia Gorna, zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2020 rok stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Matkinia Gorna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek
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PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ

Zatacznik do zarzadzenia Nr 137/2019

Woéjta Gminy Malkinia Gérna

z dnia 31 grudnia 2019 r.

NA 2020 ROK
KONTROLE WEWNETRZNE
. . . wiedzialn .
L Referat/stanowisko podlegajacy/e Rodzaj Zakres kontroli O:;)b?_zzd F:’gwa?(?zeﬁiea Termin
-P- kontroli kontroli przep . kontroli
kontroli
Referat Gospodarki Prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem
1. |Nieruchomosciami, Rolnictwa, Problemowa nieruchomosci. o Kierownik Referatu | 11'i 11l kwartat
Handlu i Ushug Terminowo$¢  zalatwiania  spraw  przez
pracownikow Referatu.
Referat Budzetowo-Finanso Terminowo$¢ przekazywania sktadek ZUS. I11 kwartat
2. iPIanowalrllia W Wy Problemowa Prawidtowo$¢ naliczania wynagrodzen na Kierownik Referatu
wybranych kartach wynagrodzen. Il kwartat
Terminowo$¢ zatatwiania spraw — udzielanie Il kwartat
Referat Planowania i Gospodarki odpowiedzi na podania 1 pisma wplywajace _ _
3. Przestrzennej Problemowa Z zewnatrz. Kierownik Referatu
Zalatwianie spraw 2z zakresu wydawania
zaswiadczen, wyrysow 1 wypisOw z m.p.z.p. IV kwartat
e | ol et ivar
4, _I?eegﬁ:]a};r;\é\gestyql | Infrastruktury Problemowa publicznych. Kierownik Referatu
Terminowo$¢ zatatwiania spraw przez 11T kwartal
pracownikow Referatu.
Prawidlowos¢ 1 terminowos¢ sktadania
5. |Referat Organizacyjny i Kadr Problemowa osw1gdczen majgtkquch. o . Kierownik Referatu Il kwartat
Prawidlowa realizacja wydatkowania Srodkdw
z ZFSS.
1
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3. Terminowo$¢ odpowiedzi na interpelacje
Radnych.
Referat Gospodarki Komunalnej, Prawidlowo$¢ naliczania i egzekucji  optat . . I kwartat
6. Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska Problemowa komunalnych. Kierownik Referatu
Referat Urzgdu Stanu Cywilnego, . . : R
7. | Ewidencja Ludnosci, Dowody Problemowa | LraWidlowosc prowadzenia dokumentacyi rejestru) o0 ynik Referatu I kwartat
. wyborcow.
Osobiste
Inspektor ds. obstugi Prawidlowo$¢  udzielania pomocy materialnej
8. |administracyjno-organizacyjnej Problemowa |0 charakterze socjalnym dla uczniow  szkot Sekretarz IT kwartat
szkot 1 placowek oswiatowych podstawowych w gminie Matkinia Gérna.
Kontrola zabezpieczen 1 ustawien systemow
. . operacyjnych stacji komputerowych oraz polityki .
9. |Wszystkie stanowiska pracy Problemowa |~ T wszystkich stacjach roboczych wraz ze Starszy informatyk IT kwartat
sprawdzeniem sprzetu.
. . Prawidtowo$¢ dziatania zasilaczy awaryjnych na .
10. |Wszystkie stanowiska pracy Problemowa stanowiskach komputerowych. Starszy informatyk I kwartat
2
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KONTROLE ZEWNETRZNE

L.p.

Jednostka podlegajaca kontroli

Rodzaj
kontroli

Zakres kontroli

Osoba odpowiedzialna
za przeprowadzenie
kontroli

Termin
Kontroli

Ztobek Gminny w Matkini Gérnej
ul. Nurska
07-320 Malkinia Gérna

Problemowa

Wdrozenie i funkcjonowanie kontroli zarzadcze;j
W jednostkach organizacyjnych wg standardow
kontroli zarzadczej (Srodowisko wewngtrzne):

przestrzeganie wartosci etycznych przez osoby
zatrudnione,

kompetencje zawodowe 0sob zatrudnionych,
struktura organizacyjna,
delegowanie uprawnien.

Aneta Liszewska

I kwartat

Szkota Podstawowa im. Marii Curie-
Sktodowskiej w Matkini Gornej

ul. Ostrowska 58

07-320 Matkinia Gorna

Sprawdzajaca

Problemowa

o

Realizacja procedur w zakresie dziatania jednostki
wg standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finans6w publicznych.
Prawidtowa realizacja wydatkowania $rodkow
z rachunku ZFSS.
Zuzycie srodkow czystosci za [ i I kwartat 2020 r.
Naliczenie ptatnosci dla nauczycieli:
a) za dni wolne od zaje¢ dydaktycznych za
| i IT kwartat 2020 r.,
b) za godziny ponadwymiarowe za li Il
kwartat 2020 r.
Zasadnos¢ naliczen wychowawstw
W przedszkolach za I 1 I kwartat 2020 r.

Aneta Liszewska

1 kwartat

Przedszkole Samorzadowe w Matkini
Gornej

Problemowa

=

Zuzycie srodkow czystosci za I 1 II kwartat 2020 r.

Naliczenie ptatnosci dla nauczycieli:

a) za dni wolne od zaje¢ dydaktycznych za
| i IT kwartat 2020 r.,

b) za godziny ponadwymiarowe za li Il
kwartat 2020 r.

Zasadno$¢ naliczen wychowawstw

w przedszkolach za I i I kwartat 2020 r.

Aneta Liszewska

11 kwartat
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Rodzaj Osoba odpowiedzialna Termin
L.p. | Jednostka podlegajaca kontroli kontroli Zakres kontroli za przeprowa_dzenle Kontroli
kontroli
1. Zuzycie $rodkow czystosci za I i 1T kwartat 2020 r.
Szkota Podstawowa nr 2 im. 2. Naliczenie ptatnosci dla nauczycieli:
Fryderyka Chopina w Matkini Gornej a) za dni wolne od zaje¢ dydaktycznych za .

4. ; Problemowa . Aneta Liszewsk I1I kwartat
ul. Lesna 15 i 11 kwartal 2020 ., eta Liszewska warta
07-320 Matkinia Gorna b) za godziny ponadwymiarowe za I i Il

kwartat 2020 r.
1. Zuzycie $rodkow czystosci za I i I kwartat 2020 r.
2. Naliczenie ptatnosci dla nauczycieli:
Szkota Podstawowa im. ks. Jana a) za dni wolne od zaje¢ dydaktycznych za

5. Twardowsklego w Glinie Problemowa LI kw_artal 2020, . ) Aneta Liszewska I1 kwartat
Glina 83 b) za godziny ponadwymiarowe za li Il
07-320 Malkinia Gérna kwartat 2020 r.

3. Zasadno$¢ naliczen wychowawstw
w przedszkolach za I i I kwartat 2020 r.
1. Zuzycie $srodkow czysto$ci za I i I kwartat 2020 r.
2. Naliczenie ptatnosci dla nauczycieli:
Szkota Podstawowa w Orle a) IZ? ?Inli\ivg)l}tgi ;(()lzz()ajr ¢¢ dydaktycznych za

6. |Orlo 11 Problemowa b dzi q S Ll Aneta Liszewska [T kwartat

07-320 Malkinia Gérna ) za godziny ponadwymiarowe za | i
kwartat 2020 r.
3. Zasadno$¢ naliczen wychowawstw
w przedszkolach za I 1 I kwartat 2020 r.
1. Zuzycie $rodkow czystosci za I i I kwartat 2020 r.
2. Naliczenie ptatno$ci dla nauczycieli:
Szkota Podstawowa im. Jana Pawta 11 a) za dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych za

7. W Pros:[ynl Problemowa I kw_artai 2020, . . Aneta Liszewska T kwartat
Prostyn 60 b) za godziny ponadwymiarowe za | i Il
07-319 Prostyn kwartat 2020 r.

3. Zasadno$¢ naliczen wychowawstw
W przedszkolach za I 1 I kwartat 2020 r.
4
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Rodzaj Osoba odpowiedzialna Termin
L.p. | Jednostka podlegajaca kontroli kontroli Zakres kontroli za przeprowa_dzenle Kontroli
kontroli
1. Zuzycie $rodkow czystosci za I i 1T kwartat 2020 r.
2. Naliczenie ptatnosci dla nauczycieli:
Szkota Podstawowa im. kard. Stefana a) za dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych za
g, |Wyszyfiskiego w Kictezewie Problemowa | 1T kwartal 2020 T, . Aneta Liszewska 11 kwartat
ul. Prymasa Tysigclecia 49 b) za godziny ponadwymiarowe za I i Il
07-319 Prostyn kwartat 2020 r.
3. Zasadno$¢ naliczen wychowawstw
W przedszkolach za I i II kwartat 2020 r.
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