Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; Wéjt Gminy Matkinia Gérna
dnia 27 sierpnia 2018 r.

ZARZADZENIE NR 124/2018
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 27 sierpnia 2018 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2018 rok

Na podstawie §4 pkt. 12 Instrukcji kontroli zarzadczej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 11/2012 Wojta
Gminy Matkinia Goma z dnia 9 marca 2012 roku w sprawie zapewnienia funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej w Urzgdzie Gminy Matkinia Goérna oraz w jednostkach organizacyjnych gminy Maltkinia Goérna
(z pb6zniejszymi zmianami), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2018 rok stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Matkinia Gorna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek
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PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 124/2018

Woéjta Gminy Matkinia Gérna

z dnia 27 sierpnia 2018 .

NA 2018 ROK
L.p. Nazwa jednostki kontrolowanej Rodzaj' Zakres kontroli Cel kontroli Termin
kontroli Kontroli
KONTROLE WEWNETRZNE
Sprawdzenie zgodnos$ci
Terminowos¢ zatatwiania spraw przez postgpowania z przepisami
pracownikoéw Referatu. wewngtrznymi oraz
Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami, Prowadzenie spraw z zakresu podziatu obowigzujgcego prawa. Listopad/
1. - . Problemowa . L . . - o
Rolnictwa, Handlu i Ustug nieruchomosci gruntowych. Sprawdzenie prawidtowosci Grudzien
Prawidlowos¢ sporzadzania uméw dzierzawy |prowadzenia dokumentacji
| uzyczenia. | terminowosci zatatwiania
spraw
Sprawdzenie zgodnosci
postepowania z przepisami
. dwki i OW §ci i i IV kwartat
Referat Budzetowo-Finansowy Stan g_otowkl 1 drukow $cistego zarachowania wewngtrznymi oraz A\
2. |- : Problemowa w kasie. dokonywanie operacji
i Planowania . . S . .
Windykacja naleznosci podatkowych. z zachowaniem wymogow III kwartat
przepiséw o finansach
publicznych.
Sprawdzenie zgodnosci
Terminowos¢ zatatwiania spraw — udzielanie postgpowania z przepisaml I kwartal
S . odpowiedzi na podania i pisma wptywajace wewnetrznymi oraz warta
Referat Planowania i Gospodarki obowigzujacego prawa.
3. X Problemowa Z zewnatrz. . . .
Przestrzennej Zalatwiani K q . Sprawdzenie prawidtowosci
al at'wzlame'spraw z zakresu wydawania prowadzenia dokumentacji IV kwartat
za$wiadczen, wyrysow i WypisOw Z M.p.z.p. [ oo o oottt
spraw
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Prowadzenie spraw z zakresu wydawania |Sprawdzenie terminowosci
zezwolen (decyzji) na lokalizacje zjazdoéw |1 prawidtowosci wydawania
z droég gminnych i decyzji na zajecie pasa |decyzji.
Referat Inwestycji i Infrastruktury drogowego Sprawdzenie prawidlowosci| Pazdziernik/
4. . . Problemowa . o . . )
Technicznej Kontrola w zakresie realizacji wydatkow |stosowania procedur dot. Listopad
inwestycyjnych zgodnie z ustawg prawo |zamoéwien publicznych.
zamoOwien publicznych Sprawdzenie prawidlowosci
Realizacja zadan z funduszu soteckiego. |prowadzenia dokumentacji.
Prowadzenie dokumentacji kadrowej
. . 111 kwartat
przez pracownika Urzedu Gminy.

5. |Referat Organizacyjny i Kadr Problemowa Kontrola prowadzep 1 arch!wum Sprawdzen_le praw1dlow0§_cl IV kwartat
zaktadowego (przyjmowanie prowadzenia dokumentacji.
dokumentacji, wypozyczanie
dokumentacji, brakowanie dokumentacji).

. . .y Sprawdzenie prawidtowosci
Naliczanie optat za odbior . .. IIT kwartat
. . . ; . prowadzenia dokumentacji.
Referat Gospodarki Komunalnej, i zagospodarowanie odpadow komunalnych. - . o
6. . LN . . Problemowa . ., . .. Sprawdzenie terminowosci
Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska Terminowos$¢ wydawania decyzji : . sci wvd . IV kwartat
crodowiskowveh i praw_l_dlowosCI wydawania
STO Wyeh. decyzji.
Zgodnos¢ postgpowania
. Z przepisami wewnetrznymi
Referat Urzgdu Stanu Cywilnego, . , . . L
7. Ewidencja Ludnosci, Dowody Osobiste Problemowa |Prowadzenie postepowan administracyjnych. oraz ob0w1gzuj gcego prawa. 1 kwartat
Sprawdzenie prawidtowosci
prowadzenia dokumentacji
Prowadzenie spraw z zakresu wydawania IIT kwartat
Sekretarz Gminy — samodzielne zezwolef na sprzedaz napojow Sprawdzenie prawidtowosci
8. . Problemowa alkoholowych. . .
stanowiska pracy . . L . prowadzenia dokumentacji
Sprawdzenie prawidtowosci wykonywania IV kwartat
zadan z zakresu promocji gminy.
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KONTROLE ZEWNETRZNE
Wdrozenie i funkcjonowanie kontroli zarzadczej Prawid%owos’é funkcjonowania
W jednostkach organizacyjnych wg standardow | kontroli %arza,dczej wg
kontroli zarzadczej (Srodowisko wewngtrzne): standardow Kon:zroh
Osrodek P Soot  w Malkini — przestrzeganie wartosci etycznych przez Za;zta(dgzegj okﬁelilor{[ycfl_
1 Srodek Pomocy Spotecznej w Matkini | o /) o0 osoby zatrudnione w OPS, w Standardach Kontroli NIV kwartat
Gornej : , . Zarzadczej dla sektora
— kompetencje zawodowe osob zatrudnionych|. ) .
W OPS Finans6w Publicznych
' ) i ogloszonych w Komunikacie
— struktura organizacyjna OPS, Nr 23 Ministra Finansow
— delegowanie uprawnien. z 16 grudnia 2009 r.
. . , Prawidlowos¢ realizacji
Szkota Podstawowa im. kard. Stefana Koptrola W zakregle reah; a1 w3 datkéw . wydatkéw oraz stosowania
, 1 . . biezacych, zgodnie z zapisami ustawy z dnia .
Wyszynskiego w Kietczewie . L procedur dot. zaméwien
2 . . Problemowa |29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoS$ci oraz ustawy . . IV kwartat
ul. Prymasa Tysigclecia 49 . . L, publicznych. Stosowanie
R z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien : gy
07-319 Malkinia Gorna . zasad i przepiséw ustawy
publicznych. L
0 rachunkowosci.
Kontrola w zakresie realizacji wydatkéw Prawidlowos¢ realizacji
Szkota Podstawowa im. ks. Jana .. . Zaqt . wydatkdéw oraz stosowania
. . biezacych, zgodnie z zapisami ustawy z dnia .,
Twardowskiego w Glinie o L procedur dot. zaméwien
3 . Problemowa |29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoSci oraz ustawy . . IV kwartat
Glina 83 . . L publicznych. Stosowanie
s z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien . o,
07-320 Malkinia Gorna . zasad i przepiséw ustawy
publicznych. .-
0 rachunkowosci.
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