Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; Wéjt Gminy Matkinia Gérna
dnia 29 grudnia 2020 r.

ZARZADZENIE NR 121/2020
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
722020 1. poz. 713 ze zm.) oraz §15 Instrukcji kontroli zarzadczej stanowiacej zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 76/2019 Wojta Gminy Matkinia Gorna z dnia 15 lipca 2019 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy w Malkini Gérnej oraz w jednostkach organizacyjnych gminy Malkinia Gorna (ze
zmianami), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2021 rok stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Matkinia Gorna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek
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PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 121/2020

Woéjta Gminy Matkinia Gérna
z dnia 29 grudnia 2020 r.

NA 2021 ROK
KONTROLE WEWNETRZNE
Lp. Referat/stanowisko podlegajqcy/e Rodzaj_ Zakres kontroli Osoba odeW|epI2|aIna za Termm_
kontroli kontroli przeprowadzenie kontroli kontroli
Referat Gosnodarki K Inei 1. Prowadzenie spraw z zakresu przyznawania
eterat L0spodarkd omunainey, - dodatkoéw mieszkaniowych — terminowo$¢ IT kwartat
Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska, - . ‘1 . .. . .
1. N SRS Problemowa I prawidlowo$¢ wydawania decyzji. Kierownik Referatu
Gospodarki Nieruchomo$ciami, ) ., .
Rolnictwa, Handlu i Ushug 2. Prawidlowo$¢ prowadzenia spraw z zakresu 1T kwartat
podziatu nieruchomosci.
1. Prawidtowo$¢ naliczania oraz przekazywania 11 kwartal
Referat Budzetowo-Finansowy sktadek na PFRON. . .
2. | : Problemowa ) ” . . Kierownik Referatu
i Planowania 2. Terminowo$¢ zatatwiania spraw zwigzanych
. , \ III kwartat
Z umarzaniem podatkéw od o0sob fizycznych.
1. Terminowos$¢ zatatwiania spraw — udzielanie
odpowiedzi na podania i pisma wptywajace [Hewartat
Referat Planowania Gospodarki P P p plywajq . .
3. . LA Problemowa Z zewnatrz. Kierownik Referatu
Przestrzennej i Rewitalizacji S .
2. Zatatwianie spraw z zakresu wydawania
o , o .5 IV kwartat
zaswiadczen, wyrysOw i wypisOw z m.p.z.p.
Referat Inwestvcii i Infrastruktur 1. Realizacja zadan z funduszu soteckiego. II kwartat
4, . syl y Problemowa |2. Realizacja wydatkéw inwestycyjnych w oparciu Kierownik Referatu
Technicznej e, :
o ustawe Prawo zamoéwien publicznych. I kwartat
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Prawidlowo$¢ prowadzenia rejestru upowaznien 1T kwartal
5. Referat Q_rganlzacyjny, Kadr Problemowa ! pelnomocmqw' . . . Kierownik Referatu
i Promocji Kontrola terminowosci przekazywania aktow
g 1T kwartat
prawnych do organéw nadzoru.
Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencja . . . ..
6. |Ludnosci, Dowody Osobiste Problemowa Prawldi.oquc P r.owadzema do,k umentacyi Kierownik Referatu IIT kwartat
i Archiwum wynikajacej z rejestru wyborcow.
Sprawdzenie prawidtowosci i celowosci 11 kwartal
przyznawania nauczycielom pomocy zdrowotnej
w formie bezzwrotnego zasitku pieni¢znego.
Sprawdzenie zasad dowozu dzieci i uczniow 111 kwartal
niepetnosprawnych z miejsca zamieszkania do
7. |Referat O$wiaty Problemowa przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole Kierownik Referatu
podstawowej, innej formy wychowania
przedszkolnego, szkoty lub osrodka
rewalidacyjno-wychowawczego oraz refundacji
kosztow dowozu rodzicom, ktorzy sami
zapewniajg dowoz i opieke.
Kontrola przestrzegania warunkow zezwolen
Inspektor ds. spotecznych, ochrony . .
. , oraz oplaty za korzystanie z zezwolenia na
8. |zdrowia, kultury oraz wspotpracy Problemowa ) . -, Sekretarz IT kwartat
ST . detaliczng sprzedaz napojow alkoholowych w
Z organizacjami pozarzagdowymi . : S
losowo wybranej grupie przedsigbiorcow.
9. |Wszystkie stanowiska pracy Problemowa BeZpleczefnStWO sieci teleinformatycznej Starszy informatyk II kwartat
w Urzedzie.
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KONTROLE ZEWNETRZNE
Rodzaj Osoba odpowiedzialna Termin
L.p. | Jednostka podlegajaca kontroli kontroli Zakres kontroli za przeprowa_dzenle Kontroli
kontroli
Gminna Biblioteka Publiczna Gospodarka finansowa Biblioteki w zakresie

1. |WMakini Gomej Problemowa |, Z°dafwhasnych. - . Aneta Liszewska Il kwartal
ul. Bieganskiego 3 Kontrola celowosci i racjonalno$ci dokonywania
07-320 Malkinia Gérna wydatkow przez Dyrektora.

Gminny Osérodek Kultury i Sportu Gospodarka finansowa Gminnego Osrodka
w Malkini Gornej Kultury i Sportu w zakresie zadan wtasnych. .

2. S , : 11T kwartat
ul. Przedszkolna 3 Problemowa Kontrola celowosci i racjonalnosci dokonywania Aneta Liszewska warta
07-320 Matkinia Gorna wydatkow przez Dyrektora.

Oerdek I.’onqocy.Sp olecznej Prawidtowos¢ realizacji zadan wlasnych Gminy
w Malkini Gornej . . , S : :

3. N Problemowa w zakresie wyplat Swiadczen z opieki Skarbnik Gminy 111 kwartat

ul. Bieganskiego 3 I .

07-320 Malkinia Gérna spoleczng).

Szkota Podstawowa im. Marii Curie- . L .

Sktodowskiej w Matkini Gornej . Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie _

4, ul. Ostrowska 58 Sprawdzajaca dziatania jednostki wg standardow kontroli Aneta Liszewska Il kwartat
07-320 Matkinia Gorna zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.
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