ZARZADZENIE NR 93/2015
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 19 sierpnia 2015 r.

w sprawie stanowiska kierowania Woéjta Gminy Malkinia Gérna w ramach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w Gminie Malkinia Gérna.

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013, poz.
594 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzesnia 2014 r. w sprawie
stanowisk kierowania 1izapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewodztwie mazowieckim zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia warunkéw umozliwiajagcych nieprzerwane podejmowanie dziatan zwigzanych
z wykonywaniem zadan obronnych wynikajacych z Planu Operacyjnego funkcjonowania Gminy Matkinia Gorna
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny tworzy si¢ Stanowisko
Kierowania Wojta Gminy Matkinia Gorna, zwane dalej Stanowiskiem Kierowania, funkcjonujace:

1) w dotychczasowym miejscu pracy, w obiekcie Urzedu Gminy w Matkini Gornej przy ulicy Przedszkolnej 1;

2) w zapasowym miejscu pracy, w uzgodnionym z Wojewoda Mazowieckim obiekcie bedgcym w trwatym
zarzadzie Wojta Gminy Matkinia Goérna, zlokalizowanym w budynku Zespotu Szkét Gminnych w Matkini
Gornej przy ul. Ostrowskiej 58 .

§ 2. Schemat okreslajacy podlegltos¢ oraz sposdb przekazywania informacji w Systemie Kierowania
Bezpieczenstwem Narodowym w wojewddztwie mazowieckim z uwzglednieniem Stanowiska Kierowania Wojta
Gminy Matkinia Goérna na potrzeby zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji idzialan dla utrzymania
bezpieczenstwa narodowego okresla zalaeznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3. Ustalam nastgpujgca obsade organizacyjng Stanowiska Kierowania (SK):
1) Szefa SK - Wojta Gminy Matkinia Gorna;
a) Z-ca Szefa SK — Sekretarz Gminy ;
b) Grupa Kierowania i Planowania — Gminny Zespdt Zarzadzania Kryzysowego;
¢) Grupa Wsparcia — Staty Dyzur;
d) Grupa Zabezpieczenia - powolywana dorazne zaleznie od potrzeb .
2) Obsada personalna SK bedzie funkcjonowac przez cata dobe w systemie dwuzmianowym;

3) Obsadg personalng SK ustali Szef SK stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej oraz ilosci i sposobu
realizacji natozonych na Gming zadan operacyjnych.

4) Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania Wojta Gminy okresla zalgceznik nr 2 i nr 3 do zarzadzenia.
§ 4. Do gtownych przedsigwzig¢ w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy:

1) wytypowanie, przygotowanie pomieszczen do rozwini¢cia Stanowiska Kierowania w dotychczasowym miejscu
pracy i w zapasowym miejscu pracy;

2) okreslenie struktury organizacyjnej, obsady i zasad funkcjonowania stanowiska kierowania;
3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji zadan obronnych;

4) zapewnienie niezbednego wyposazenia Stanowiska Kierowania zapewniajacego niezaklocong tacznosc
i ciaglos¢ funkcjonowania;

5) okreslenie i opracowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania
stanowiska kierowania instrukcji i regulaminu pracy na Stanowisku Kierowania;

6) zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska Kierowania;

7) objecie systematycznym szkoleniem obronnym osoby odpowiedzialne za przygotowanie do funkcjonowania
i za funkcjonowanie Stanowiska Kierowania.
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§ 5. 1. Do zakresu dziatania Grupy Kierowania i Planowania nalezy w szczegdlnosci :
1) planowanie i organizowanie biezacej pracy SK ;

2) kierowanie realizacjg zadan wynikajacych z,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Malkinia
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

3) przygotowanie danych do wypracowania decyzji na potrzeby kierowania realizacja zadan obronnych oraz
okreslenie biezgcych mozliwosci w zakresie wykonywania doraznych zadan na potrzeby obronnosci panstwa ;

4) realizacja zadan zwigzanych ztworzeniem warunkow do dziatania wojsk sojuszniczych wynikajacych
z obowigzkow panstwa-gospodarza (HNS).

2. Do zakresu dziatania Grupy Wsparcia nalezy w szczegolnosci:
1) realizacja zadan Statego Dyzuru;

2) pozyskiwanie informacji od jednostek organizacyjnych witasciwych do wykrywania ialarmowania oraz
wczesnego ostrzegania o skazeniach na obszarze gminy Malkinia Gorna;

3) organizowanie wspoéldziatania z sgsiednimi gminami, sitami wojskowymi realizujacymi zadania na terenie
Gminy oraz z innymi jednostkami organizacyjnymi wspotuczestniczacymi w realizacji zadan operacyjnych.

3. Do zakresu dziatania Grupy Zabezpieczenia nalezy w szczego6lnosci:
1) zapewnienie warunkoéw socjalnych i materiatowych umozliwiajacych funkcjonowanie SK;

2) zabezpieczenie sprawnego urzadzenia lacznosci przewodowej ibezprzewodowej oraz systemOw
informatycznych zapewniajgce mozliwo$¢ niezaktoconej pracy Woijta;

§ 6. Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania Stanowiska Kierowania okresla Instrukcji stanowigca
zatacznik nr 4 do Zarzadzenia

§ 7. W ramach przygotowania systemu kierowania w Gminie Malkinia Goérna zobowigzuje Insp. ds.
Obronnosci i kontroli zarzadczej - Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do:

1) zorganizowania i zapewnienia ciagglosci pracy kancelarii dokumentow niejawnych na potrzeby funkcjonowania
SK w statej siedzibie Urzedu.

2) zapewnienia przestrzegania przepisoOw i zasad ochrony informacji niejawnych na SK.;
3) zapewnienia bezpieczenstwa w procesie przekazywania decyzji i informacji niejawnych;
4) udzialu w organizowaniu sytemu ochrony w stalej siedzibie Urzedu;

5) zapewnienia wspotpracy z administratorem systemu teleinformatycznego bezpieczefistwa systemow i sieci
teleinformatycznych niezbednych do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i przekazywania informacji
niejawnych.

§ 8. Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Malkinia Gorna wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu nalezy
wprowadzi¢ do dnia 31 wrzesnia 2015 r. i utrzymywac w statej gotowosci do rozwiniecia.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia oraz nadzoér nad organizacjg i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Wojta
Gminy Matkinia Gorna powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 70/2007 Wojta Gminy Malkinia Goma zdnia 26 wrze$nia 2007 roku
w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania w Systemie Kierowania bezpieczenstwem narodowym
w Gminie Malkinia Gérna .
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§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek
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SCHEMAT

Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 93/2015
Wojta Gminy Malkinia Gérna
z dnia 19.08.2015r

OKRESLAJACY PODLEGLOSC ORAZ SPSOB PRZEKAZYWANIA INFORMACJI W SYSTEMIE STANOWISK KIEROWANIA
WOJEWODY MAZOWIECKIEJ Z UWZGLEDNIENIEM STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

A

Stanowisko Kierowania

A4

Stanowiska Kierowania

Marszatka Wojewodztwa

Podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,

Przedsiebiorcow oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych i organizacji spotecznych wytypowanych do realizacji zadan obronnych

SK/WCZK-SD Sasiednich Wojewodztw
Wojewody Mazowieckiego
ZAPASOWE STANOWISKO
KIEROWANIA
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
v v v < SK/SD
SK/MCZK-SD PrezydentQw miast
SK/SD 4 rrezycell ?l
: : SK/PCZ T 21t
SK/SD Kierownikéw Wojewédzkich Prezydentow miast St Burmistrzow, Wojtow
Zespolonych Stuzb, Inspekcji 1 Strazy na prawach powiatu Arostow ,
’ WOJT GMINY
MALKINIA GORNA
v
SK
Kierownikéw Powiatowych
Zespolonych Stuzb
Inspekcji 1 Strazy H H .
Stale Dyzury

podleglo$é s > kierunek przekazywania decyzji i informacji
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 93/2015
Wojta Gminy Malkinia Gérna
z dnia 19.08.2015r.

Schemat
organizacyjny Stanowiska Kierowania Wajta.

Wojt Gminy

Grupa Kierowania Sekretarz Gminy
i Planowania

Zespot Pomocniczy Wojta

Grupa Zabezpieczenia

Staty Dyzur
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Grupa Kierowania
i Planowania

Schemat

Zatgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 93/2015
Wojta Gminy Malkinia Gérna
z dnia 19.08.2015r.

organizacyjny Zastepczego Miejsca Pracy Wajta.

Wojt Gminy

Sekretarz Gminy

Grupa Zabezpieczenia

Zespot Pomocniczy Wojta
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