Zarzadzenie Nr 91/2009
Woéjta Gminy Matkinia Gorna
z dnia 02.12.2009 roku

w sprawie powotania Statej Komisji Przetargowe]

Na podstawie art. 30 ust. 2. pkt 3 i 4 ustawy adhimarca 1990 roku o samauizie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zZmpdzm.) oraz art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku prawo zamowigublicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz 556z
pézn. zm.) zargdza s¢, co nastpuje:

8 1.
Powoluje s¢ Stah Komisje Przetargow do przygotowywania i przeprowadzania ppstvai

0 udzielenie zamowiepublicznych, ktérych warté zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okre&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ugstawy prawo zamoéwie
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.

8§ 2.
W skiad Statej Komisji Przetargowej wchadzastpujace osoby:

Jan Borowy — Przewodnigezy Komisji;
Elzbieta Kazimierczuk — Cztonek Komisji;
Adam Ptawski — Sekretarz Komisji;
Elzbieta Przywana — Cztonek Komisiji;
Krystyna Dybrowska — Cztonek Komisiji;
Hanna Suchcicka — Cztonek Komisiji.

ogahkwnE

§ 3.
Szczegotowy tryb pracy Statej Komisji Przetargooiejesla Regulamin Pracy Statej Komis;ji
Przetargowe] powotanej do przygotowania i przepdzafia posjpowania o udzielenie
zamOwié publicznych, stanowcy zakcznik do niniejszego Zagdzenia.

§ 4.
Traci moc Zargdzenia Nr 12/2005 Wéjta Gminy w Malkini Gornej zia@il7 marca 2005
roku w sprawie powotania komisji przetargowych.

§ 5.
Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy.

8§ 6.
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zargdzenia Nr 91/2009
Wajta Gminy Matkinia Gérna
z dnia 02.12.2009 roku

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ
powotanej do przygotowywania i przeprowadzania pogpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego

§ 1.

Regulamin Pracy Statej Komisji Przetargowej powejando przygotowywania i
przeprowadzania paggiowar o udzielanie zamowiepublicznych, zwanej dalej ,Komisj
okresla organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkow komisji powotanej Zaggdzeniem Nr
91/2009 Wdjta Gminy Maikinia Gérna z dnia 02.12.20a podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwipublicznych, zwanej dalej ,ustaiv

§ 2.

1. Stata komisja przetargowa jest zespotem pomocnickigrownika zamawiacego
powotanym do oceny spetniania przez wykonawcow aldzw posgpowaniu o
udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny .ofert

2. Czionkowie komisji obiektywnie i rzetelnie wykonujpowierzone im czynriai,
Kierujac sk wytacznie przepisami prawa, interesem Gminy Matkiniar@¢ posiadan
wiedz i doswiadczeniem.

§ 3.

1. Komisja rozpoczyna dziatal§éz dniem powotania.

2. Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje Wéjt Gminy Mahia Gdérna, zwany dalej
,Kierownikiem Zamawiagcego”.

3. W sktad komisji przetargowej przygotovgagj i przeprowadzagej pos¢powanie 0
udzielenie zamoéwienia publicznego wchgdzprzewodniczcy komisji, sekretarz
komisji i cztonkowie komisji.

4. Komisja przygotowuje i przeprowadza pgsiwanie o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ustgwraz aktami wykonawczymi, w zakresie powierzonych
czynngci.

5. Pracami komisji kieruje przewodnigzy komisji zwany dalej ,Przewodnigzym
Komisji”.

6. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujevpierzone mu czynriei, kierujgc
sie wylgcznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem.



7.

Czionkowie komisji skladgj kazdorazowo pisemne Swiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznéci stanowijcych podstaw do wylkczenia z pogpowania, na
podstawie art. 17 ustawy.

Na wniosek przewodnigeego komisji oraz po zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiagcego dopuszcza ¢simazliwos¢ zmiany i uzupetnie sktadu komisji
przetargowe;j.

§ 4.

1. Do zada komisji w zakresie przygotowania pgsbwania o udzielenie zamoéwienia
publicznego natey w szczegdlngci przygotowanie i przedstawienie kierownikowi
zamawiagcego:

a)
b)

propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia wrazzasadnieniem;

projektu specyfikacji istotnych warunkow zamoéwieneaproszenia do skiladania
wnioskow o0 dopuszczenie do udzialu w gestvaniu, zaproszenie do udziatu w
postpowaniu, zaproszenie do negocjacji, zaproszenia skiadania ofert albo

zapytania o cey

zaproszenie wykonawcy do dialogu lub negocjacji, przypadku gdy ustawa,

przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub dialpg

ogloszenia o zamdwieniu wymagane usfadia danego trybu pagiowania o
udzielenie zaméwienia publicznego;

inne dokumenty, w szczegokwd wnioski kierownika zamawiagego do wiéciwego
organu o wydanie decyzji administracyjnych wymagdmystavy.

2. Do zada komisji w zakresie przeprowadzenia pgsiwania o udzielenie zaméwienia
publicznego w szczegolém nalezy:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

udostpnienie specyfikacji istotnych warunkdédw zaméwiemiaproszenia do udziatu w
postpowaniu albo zaproszenia do sktadania ofert;

udzielanie wyjénien dotyczcych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i
wprowadzanie zmian do specyfikaciji;

przekazywanie specyfikacji istotnych warunkow zansha;

prowadzenie dialogu lub negocjacji z wykonawcami, przypadku gdy ustawa,
przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub dialog

dokonanie otwarcia ofert;

badanie i ocena ofert;

ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziajuostpowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz wnioskowanie do kierownika zamawego o0 wykluczenie
wykonawcéw w przypadkach oktenych ustaw;

wnioskowanie do kierownika zamawjaggo o0 odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustagy



)

k)

przedstawienie kierownikowi zamawdapgo propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty, dz wystpowanie o uniewanienie posfpowania o udzielenie zamowienia do
kierownika zamawiajcego;

analiza wnoszonych protestéw oraz przedstawianiazatwierdzenia kierownikowi
zamawiagcego rozstrzyget protestow;

zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, wnigsipreez wykonawg ktorego
oferta zostata wybrana, zabezpieczeniazysdgo wykonania umowy;

przekazywanie ogtosae zawiadomidé, decyzji, a take agéswiadczeé woli w imieniu
zamawiagcego oraz innych informacji i dokumentow wymaganyebtavy, po
akceptacji ich tréci przez kierownika zamawiggego;

m) zapewnienie zgodnego z ustawamieszczania, publikacji i przekazywania ogtésze

n)
0)
p)

Q)
g

s)

specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia orazyiciminformacji i zawiadomie
przyjmowanie sktadanych ofert (za §pednictwem sekretariatu) i zapewnienie ich
nienaruszalni;

udostpnienie zainteresowanym protokotu pgsiwania i zajcznikOw w sposob oraz
w formie okr&lonej obowjzujagcymi przepisami;

realizacg czynndci zamawiagcego w ramach proceddrodkéw ochrony prawnej
przewidzianych w ustawie;

sporzdzanie protokotu z sesji otwarcia ofert;

zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, zwrotiesionych przez wykonawcéw
Wadiow;

przedstawianie do zatwierdzenia kierownikowi zanasgygego protokotu
postpowania o udzielenie zamdwienia.

3. Do zada przewodnicgcego komisji w szczegoldoi nalezy:

a)
b)
C)
d)
e)

f)

9)

h)

)
k)

odbieranie éwiadcze cztonkéw komisji, o ktorych mowa w 8§ 3. ust. 7;
przewodniczenie obradom komisji;

wyznaczenie termindw obrad komisiji;

podziat mgdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybi®oozym;
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumenfaaftpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

odebranie ewiadcze cztonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istniemwiolicznaci,

o ktérych mowa w art. 17 ustawy;

wytaczenie czionka komisji w przypadku zémia déwiadczenia o istnieniu
okolicznaci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, niezmia éwiadczenia albo
ztozenia gwiadczenia niezgodnego z prayyd

poinformowanie kierownika zamawig@ego o wydczeniu cztonka komisji;

podanie bezpwednio przed otwarciem ofert kwoty mkzamawiagcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia;

otwarcie, prowadzenie i zakozenie Czsci jawnej postpowania;

podania podczas otwarcia oferty nazwiska i imiemazwy firmy oraz adresu
oferentow, cea oferty, termin wykonania zamowienia, §toztozonych ofert, nazwy i
adresy oferentéw, ktorych oferty zostatyzzlae po wyznaczonym terminie;



)

okazanieze ztazone oferty g w stanie nieuszkodzonym;

m) informowanie kierownika zamawggego o problemach zgaanych z pracami

n)

komisji w toku posfpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
podpisywanie korespondencji prowadzonej przez kj@mis

4. Do zada sekretarza komisji w szczegokuonalery:

a)

f)
9)

organizowanie — Ww uzgodnieniu z przewodpoan, posiedzé komisiji,
przygotowanie pomieszcze obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska
Komisji;

czynny udziat we wszystkich zebraniach komisiji;

przedstawianie posiadanej dokumentacji oraz maderiazebranych na etapie
przygotowania zamowienia;

udostpnianie na potrzeby komisji aktualnych obgmijacych przepisow z zakresu
Prawa zamowie publicznych wraz z rozpogdzeniami wykonawczymi;

zamieszcza ogloszenia o ktérych mowa w ustawie wleBinie Zamowié
Publicznych, na stronie internetowej Gminy Malkini@6rna pod adresem
www.bip.malkiniagorna.pl;

biezace protokotowanie oraz piecza nad protokotem;

kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyenkomisiji.

5. Do zada cztonka komisji w szczegdéldo nalezy:

a)
b)
c)

d)

9)

h)
)
)
K)

czynny udziat we wszystkich zebraniach komisiji;

rzetelne i bezstronne przygotowanie i opracowanigi@rzonych zadg

ztozenie dwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia ustawach okoliczndci
uniemaliwiajgcych wystpowanie w imieniu zamawiggego lub te wykonywanie
czynnaci zwigzanych z pogpowaniem o zamowienie publiczne, skladanych na
podstawie ustawy o zamdwieniach publicznych;

w przypadku zteenia gwiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o ktérych mowa w lit.
¢) powiadomienie o tym fakcie przewodnicego komisiji;

informowanie przewodnigzego komisji o problemach zydanych z pracami komisji
przetargowej w toku pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego;
prawidtowe prowadzenie dokumentacji pgsiwania o udzielenie zamodwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi;

weryfikacja ofert — w zakresie postanowiespecyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;

badanie i ocena ofert w sprawie o udzielenie zaradiaipublicznego;

odrzucenie ofert niespetnigjych okrélonych warunkow;

ocena ofert niepodlegggych odrzuceniu;

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzysiszej ldz uniewanienie
postpowania i przekazanie do akceptacji kierownikownasviapcego.



§ 5.

. W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o geraz w trybie licytacji
elektronicznej komisja proponuje wybaor oferty, ld@awiera najisz cerg.

. W postpowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnekir komisja
przedstawia kierownikowi zamawigjego propozycje zawarcia umowy z wykonawc
z ktorym byty prowadzone negocjacje.

. Cztonkowie komisji obowjzkowo uczestnicg we wszystkich pracach komisji, dla
skutecznéci czynnaci podejmowanych przez komgsijvymagana jest obeco co
najmniej dwoch osob z jej sktadu, w tym przewodgiego komisji.

§ 6.

. Komisja przedstawia kierownikowi zamawjeggo propozyej wyboru
najkorzystniejszej oferty spad nieodrzuconych ofert, na podstawie indywiduplne
oceny ofert, dokonanej przez cztonkow komisji, yeginie na podstawie kryteriow
oceny ofert okrdonych w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia

. Decyzje komisji zapadajzwykly wickszacig gtoséw. Przy réwnej liczbie gtosow,
decyduje gtos przewodnigzego komisji.

. Samego wyboru oferty najkorzystniejszej dokonugrdavnik zamawiajcego.

. Komisja kaczy prag¢ w zwigzku z danym pogpowaniem przetargowym z chwil
podpisania umowy z wybranym oferentem lub z chwiliewanienia posipowania i
przestania stosownych ogtoszeéo publikaciji.

§7.

. Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwigzanych z przygotowaniem |
przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiad&eho
specjalnych kierownik zamawigjego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
moze powotd biegtych.

. Kierownik zamawiajcego stwierdza niewacs¢ czynndéci podgtej z naruszeniem
prawa.

. Na polecenie kierownika zamawjaggo, komisja powtarza uniesy@aong czynnac¢,
podgta z naruszeniem prawa.

. Protest na czynsoi podgte przez zamawigfego, ziaony przez wykonawcéw,
przewodnicacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komidp rozpatrzenia
kierownikowi zamawigjcego.

. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego gosivania w tej samej sprawie powierza
si¢ komisji w zmienionym skiladzie eli kierownik zamawiagcego odmowit
zatwierdzenia propozycji komisji i uniewait postpowanie o udzielenia zamowienia
publicznego na podstawie art. 93 ust.1. pkt 7 ugtaw



§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminesp zastosowanie:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Praavnodwie publicznych i przepisy
wykonawcze wydane do tej ustawy.
1. Przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpdm@naci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych;
2. Decyzje kierownika zamawigego.



