Zarzadzenie nr 72/2009
Wojta Gminy Maikini Gornej
z dnia 30 wrze snia 2009 roku

w sprawie zasad opracow ania materiatdbw planistycznych do
projektu uchwaty bud zetowej Gminy Matkinia G6rna na 2010 rok.

W zwigzku z uchwatg nr 103/XVI1I1/2000 Rady Gminy Maikinia
Gorna z dnia 29 czerwca 2000 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy
Matkinia GOrna zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie zasady opracowania materialtdw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej Gminy Malkinia Gorna na rok 2010 zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2.
Wykaz referatow Urzedu Gminy, jednostek organizacyjnych, instytucji kultury,
ochotniczych strazy pozarnych zobowigzanych do opracowania materialow

planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Matkinia Gérna na rok 2010
okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Kierownikow jednostek, o ktérych mowa w 8§ 2, zobowigzuje sie do opracowania
materiatdw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Maikinia Gorna
narok 2010 w terminie do 20 pazdziernika 2009 roku.

§ 4.

Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy do przedstawienia Wéjtowi Gminy zbiorczych
materialdw dotyczacych projektu uchwaty budzetowej Gminy w terminie do 12
listopada 2009 roku.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 72/2009
Wojta Gminy Matkini Gérnej
z dnia 30 wrzesnia 2009 r.

Zasady opracowania materiatléw planistycznych do pro jektu uchwaty
bud zetowej Gminy Matkinia Gorna na 2009 rok.

1. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych,
instytucji kultury, ochotniczych strazy pozarnych zwanych dalej kierownikami
opracowujg materiaty planistyczne w zakresie dochodow i wydatkow tych
jednostek.

2. Kierownicy referatéw oraz kierownicy jednostek budzetowych opracowujg
kalkulacje dochodéw budzetowych w petnej szczegotowosci do paragrafu
tzn. nalezy wskaza¢ kazdy rodzaj dochodu stosujac jednostki kalkulacyjne, z
uwzglednieniem wzrostu lub obnizenia wskaznika w stosunku do roku
poprzedniego.

Przy planowaniu nalezy uwzgledni¢ wszystkie zrodta dochodéw.

3. Zobowigzuje kierownikow referatow oraz kierownikow jednostek budzetowych
do opracowania zatozen do projektu budzetu na 2010 rok oraz zakresu
sporzadzonych materiatdw tzn. nalezy wyszczegdélni¢ zadania oraz kierunki
wydatkbw z podzialem na rozdzialy i paragrafy zgodnie z obowigzujacq
klasyfikacjg budzetowg ( Dz. U. Nr 107,.p0z.726 z 2006 roku z pOzniejszymi
zmianami) oraz jednostki kalkulacyjne takie jak: etaty i wielkosci funduszu
ptac, zakup materialtdbw i wyposazenia, koszty zakupu ustug zwigzanych z
eksploatacjg budynkéw oraz remontow i inwestycji a takze wysokosSci
planowanych dotacji dla zaktadow budzetowych i instytucji kultury.

W przypadku planowanego wzrostu wydatkébw w stosunku do roku
poprzedniego poda¢ merytoryczne uzasadnienie.

Nalezy rowniez dotaczy¢ opis planowanych zadan i wydatkow koniecznych do
ich realizaciji.

Przy ustalaniu wysokosci wydatkow w poszczegoélnych paragrafach nalezy
kierowac sie nastepujgcymi wskaznikami:
-wskaznik wzrostu cen towarow i ustug na 2010 rok w wysokosci 101 %,
-wskaznik wzrostu wynagrodzen na 2010 rok dla nauczycieli zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej,
- wskaznik wzrostu wynagrodzen dla pozostatych pracownikow o 2,1 % w
stosunku do roku 2009.
-fundusz nagréd wynikajacy z obowigzujacych przepiséw wewnetrznych.



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 72/2009
Wojta Gminy Matkini Gérnej
z dnia 30 wrzesnia 2009 r.

Wykaz referatow Urz edu Gminy, jednostek organizacyjnych , instytucji ku ltury,
ochotniczych stra zy po zarnych zobowi gzanych do opracowania materiatow
planistycznych do projektu uchwaty bud  zetowej Gminy Maikinia Gérna na rok
2010.

Sekretarz Gminy

Referat Budzetowo — Finansowy i Planowania — dochody

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Kadr — wydatki

Referat Gospodarki Przestrzennej , Komunalnej i Infrastruktury — wydatki
Referat ds. inwestycji — wydatki

Referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Handlu i Ustug- informacja o stanie
mienia komunalnego - dochody i wydatki

Gminny Osrodek Kultury i Sportu — przychody i rozchody

Osrodek Pomocy Spotecznej - dochody i wydatki

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej — przychody i rozchody oraz
kalkulacje jednostkowe

10. Gminna Biblioteka Publiczna - przychody i rozchody

11.Zespot Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych — wydatki

12.0chotnicza Straz Pozarna — wydatki

13.Zespot Szkot Gminnych w Matkini Gornej — wydatki

14.Szkota Podstawowa Nr 2 w Maikini Gornej — wydatki

15.Zespot Szkot Gminnych w Prostyni — wydatki

16. Szkota Podstawowa w Kietczewie — wydatki

17.Szkota Podstawowa w Glinie — wydatki

18. Szkota Podstawowa w Orle — wydatki

19. Szkota Podstawowa w Kankowie — wydatki

20.Publiczne Gimnazjum Nr 2 w Matkini Gérnej — wydatki

21.Przedszkole Samorzadowe w Matkini Gornej — wydatki

22.Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Nejawnych

23.Inspektor ds. kontroli i sprawozdawczosci budzetowej

24. Informatyk

25.Kierownik USC
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