Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; Wéjt Gminy Matkinia Gérna
dnia 28 stycznia 2019 r.

ZARZADZENIE NR 7/2019
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 28 stycznia 2019 r.

w sprawie powolanie Zespolu do oceny dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej w archiwum
zakladowym w Urzedzie Gminy w Malkini Gornej i przeznaczonej do brakowania

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994
z poézn. zm.), art. 5 ust. 1 pkt 2, art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym
iarchiwach (Dz.U. z2018r. poz.217), § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743) zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1. Powoluje Zespdt do oceny dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w komorkach organizacyjnych
Urzedu Gminy w Malkini Gornej i przeznaczonej do brakowania, w sktadzie:

1) Marta Skibniewska - Przewodniczaca Zespolu — starszy archiwista

2) Dariusz Chmielewski — Cztonek Zespolu — Sekretarz Gminy Matkinia Gérna

3) Krystyna Wetoszka — Cztonek Zespolu — Skarbnik Gminy Matkinia Gérna

4) Izabela Szymanska — Cztonek Zespotu — Kierownik Referatu Organizacyjnego i Kadr

5) Dorota Degbek - Czlonek Zespotu - samodzielny referent ds. obslugi organizacyjno-administracyjnej szkot
i placéwek oswiatowych.

§ 2. 1. Na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakladowym, Zespot
dokona oceny iwydzieli dokumentacj¢ niearchiwalng, ktorej uptynat okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gminy izwigzkéw miedzygminnych oraz urzedow
obstugujacych te organy izwigzki stanowiacy zalacznik nr 2 do Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011 Nr 14, poz.67).

2.7 powyzszych czynnoSci Zespot sporzadzi protokédt oceny dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej
brakowaniu.

3. Zespot konczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§ 3. Zespot sporzadzi projekt wniosku o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panstwowego oddziat w Pultusku.

§ 4. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej, archiwista
zaktadowy przekazuje ja do zniszczenia.

§ 5. Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow o ochronie danych
osobowych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Zespotu.

§ 7. Traci zarzadzenie nr 34/2015 Wéjta Gminy Malkinia Gorna z dnia 2 kwietnia 2015 r. w sprawie powolania
Komisji do spraw oceny dokumentacji niearchiwalne;j.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek
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