ZARZADZENIE NR 53/2015
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 30 kwietnia 2015 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych.

Na podstawie art.33ust.3z dnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r.
poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady uzytkowania samochodow stuzbowych w Urzedzie Gminy w Maltkini Gornej, zwanym
dalej Urzedem.

2. Samochodami stuzbowymi, o ktorych mowa w ust. 1, sg samochody o nr rejestracyjnych: WOR 1N30
1 WOR A250.

3. Przekazanie samochodu shuizbowego w uzytkowanie kierowcy lub upowaznionej osobie nastepuje na
podstawie protokotu, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Samochody, o ktorych mowa w ust. 2 moga by¢ wykorzystywane wytacznie do celow stuzbowych.
§ 2. Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1) Wojt Gminy,

2) pracownik zatrudniony w Urzedzie Gminy na stanowisku kierowcy,

3) pracownik, ktérego upowazniono do kierowania samochodem stuzbowym; wzoér upowaznienia stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Pracownicy, ktorym powierzono samochody stuzbowe sa zobowigzani do prowadzenia ewidencji
wykorzystania samochodu stuzbowego poprzez prowadzenie kart drogowych.

2. Karty drogowe, stanowigce druki Scistego zarachowania, wydawane sa upowaznionym osobom przez
wyznaczonego pracownika Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich 1 Kadr.

3. Ewidencja wykorzystania samochodu shuzbowego znajduje si¢ w Referacie Organizacyjnym, Spraw
Obywatelskich i Kadr, i odbywa si¢ w oparciu o:

1) karty drogowe,
2) miesi¢czne karty rozliczenia obrotu paliwem, ktoérych wzor stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4.Po zakonczonej pracy samochodd stuzbowy parkowany w garazu przy ul. Bieganskiego 3, bedacym
wlasno$cig gminy, lub na parkingu Urzedu Gminy.

§ 4. Osoby okreslone w § 2 zobowigzane sg do:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i zasad ekonomicznej jazdy,
2) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,
3) rozliczania kart drogowych,
4) utrzymywania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej, z zastrzezeniem § 2 pkt 113,

5) w przypadku wypadku drogowego, kradziezy samochodu badz elementéw jego wyposazenia niezwlocznego
powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu policji oraz zgtoszenia szkody do ubezpieczyciela.

§ 5. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa osoba, ktdrej powierzono
samochod.

§ 6. Zabrania si¢ udostepniania samochodow stuzbowych osobom trzecim.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 53/2015
Wojta Gminy Matkinia Gérna z dnia 30.04.2015 r.

PROTOKOL

z przekazania samochodu stuzbowego w uzytkowanie

Samochdd stuzbowy marki ... 111 0 (] PRSP
nrsilnika ... Nr NAAWOZIA ...uvneieiiieii e,
rok produkcji ........... pojemnos$¢ silnika .................. stan paliwa ...........cooeiiiiinn.n.
stan licznika ...

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 53/2015
Wojta Gminy Matkinia Gérna z dnia 30.04.2015 r.

UPOWAZNIENIE Nr..... .........

do kierowania samochodem stuzbowym

UPOWAZINIAIMN .ttt ettt et ettt et e e e e e et e et et e e e et e e ae e aaeeanaeeneans
(imig¢ i nazwisko pracownika)
(StanOWISkOSlquowe) .............................................................
legitymujacego si¢ dowodem osobistym nr ..................oeoeen.l oraz prawem jazdy
kategorii ............ 1) TR do prowadzenia samochodu stuzbowego
marki ..o 1) QG [ €100 11 AP

Upowazniony pracownik zobowigzany jest do przestrzegania zasad uzytkowania
samochodoéw stuzbowych okreslonych w zarzadzeniu nr ...................... Wojta Gminy

Malkinia Géma zdnia ......................
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 53/2015
Wojta Gminy Matkinia Gérna z dnia 30.04.2015 r.

Malkinia Gorna, dnia ..........cccceevveeunnnenen..

Rozliczenie obrotu paliwem

samochodu stuzbowego marki ........cccceveinnenenn. 1110 ) PO,

Stan poczatkowy Na dZi€N .....ccocovevciveviieeiieicieeciis e
Zakup w okresie rozliczeniowym L
Razem przychody paliwa
Stan paliwa na koniec dn. ................... Karta drog. Nl ....eeceeveiieies coveerveeeeseeseeennenns
[lo§¢ przejechanych kilometrow L
Zuzycie paliwa wedlug normy

Zuzycie paliwa wedlug kart drogowych L

© N o gk~ 0w DN P

Oszczednos¢ paliwa / przepat paliwa L

Sporzadzit
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