Zarzadzenie Nr 38/2009
Wojta Gminy Matkinia Gorna
z dnia 01 lipca 2009 roku

w sprawie zatwierdzenia zasad przyznawania,aytkowania i korzystania
z telefondéw komorkowych do celow stibowych

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy znth 8 marca 1990 roku
o0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 159% p&niejszymi
zmianami) zarzadza sk, CO nasgpuje:
§ 1.
Zatwierdza s zasady przyznawaniazytkowania i korzystania z telefonéw komadrkowych
do celow stabowych stanowicych wiasné¢ Urzedu Gminy w Maikini Gérnej okrdone
w zahczniku do niniejszego zaydzenia.

§ 2.

Wykonanie i nadzér zagdzenia powierza siSekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 38/2009
z dnia 01.07.2009.
Whéjta Gminy Maikinia Gérna

Zasady przyznawania, @ytkowania i korzystania
z telefonow komorkowych do celow stbowych

§ 1.

Korzystanie z telefondw komorkowych do celowzlawych ledacych whasnécia Urzedu
Gminy w Matkini Gornej ma na celu zapewnienie komkanji w sprawach sttbowych:
Woéjtowi Gminy Matkinia Gorna;

Zastpcy Woijta;

Sekretarzowi Gminy;

Skarbnikowi Gminy;

Komendantowi Gminnemu Ochotnicze] Sy&@azarnej;

Komendantowi Stray Gminnej;

Kierowcy.
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§ 2.

1. Wojt Gminy kadorazowo zatwierdza przyznanie telefonu komaorkowelgo celéw
stuzbowych;

2. Przyznanie telefonu komérkowego do celowzbluwvych mae nasipi¢, jezeli konieczne
jest:
a) zapewnienie komunikacji w sprawachzdlowych oraz dyspozycyjdoi pracownika;
b) utrzymanie bezpwedniego kontaktu pracownika z przgdboymi w czasie

wykonywania obowizkéw stzbowych poza godzinami pracy oraz miejscem pracy;

3. Przyznanie telefonu komérkowego do celéwzblwwych mae nasipi¢c na pisemny

wniosek zainteresowanego, zaopiniowany przez 3ee@dniego przetzonego.

§3

1. Do wiasciwego rozliczania naimosci  wynikajacych z  faktur za  ustugi
telekomunikacyjne realizowanych w celachzblowych przyznawany jest mieszny
limit kwotowy, wiaczapc state optaty, ktéry wynosi:

a) dla Wéjta Gminy — 250, 00 zt. (z podatkiem VAT);

b) dla Zasgpcy Wajta — 200, 00 zt. (z podatkiem VAT);

c) dla Sekretarza Gminy - 200, 00 zt. (z podatkiem YAT

d) dla Skarbnika Gminy — 200, 00 zt. (z podatkiem VAT)

e) dla Komendanta Gminnego Ochotniczej Syr&Paarnej 250, 00 zt.(z podatkiem
VAT);

f) dla Komendanta Stegg Gminnej 200, 00 zt.(z podatkiem VAT);

g) dla Kierowcy 150, 00 zi. (z podatkiem VAT);

2. Kwota limitu na ustugi telekomunikacyjne pokrywajeat w catdci przez Urad Gminy
w Matkini Gornej;
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§ 4.

W przypadku przekroczenia przyznanego meemiego limitu kwotowego aytkownicy
telefonow komérkowych zobowzani s do comiesjcznego uiszczania optaty nateici
bedacej r&nica migdzy kwoti wynikajaca z faktury za ustugi telekomunikacyjne,
a kwoht przyznanego miesiznego limitu kwotowego. Whptata winna ngst do
ostatniego dnia naginego miesica przypadajcego po miegacu, ktdérego dotyczy
faktura,;

W przypadku przekroczenia przyznanego mgemiego limitu kwotowego aytkownik
telefonu komoérkowego, nie wnioskowa do Wojta Gminy o uznanie kwoty
przekraczajcej przyznany limit, jeeli wykaze, ze przekroczenie wynikato z potrzeb
wykonywania czynnsci stuzbowych;

Naleznos¢ za zrealizowane ustugi telekomunikacyjne przelkapce przyznany
mieskczny limit kwotowy pobierat &dzie Inspektor ds. Obrotow Kasowych na
kwitariusz przychodowy i odprowadzat na konto daidw tutejszego Urdlu.

§ 5.

Wydanie telefonu komorkowego zytkownikowi nasgpuje po podpisaniu odbioru
w imiennej karcie ewidencyjnej wyposia;

W chwili otrzymania telefonu komorkowego spaizany jest stosowny protokot
przekazania telefonu komorkowego wraz z aktywarta oraz akcesoriami do telefonu
komdrkowego.

§ 6.

Telefony komérkowe powierzaesuzytkownikom z obowazkiem zwrotu;

Uzytkownik telefonu komorkowego jest odpowiedzialnya aitrzymanie telefonu
w nalezytym stanie bez prawa przekazywania osobom trzecim;

Uzytkownik telefonu komorkowego ponosi odpowiedzidgthmaterialm za powierzony
telefon oraz pokrywa koszty zyziane z utraf kradziea, uszkodzeniem wyniktym
Z jego winy wedtug aktualnie oboszujacych cen rynkowych — wardoi rzeczywistej;
Uzytkownik telefonu komorkowego mie zostéa zwolniony z odpowiedzialrigi
materialnej, jeeli udowodni, z szkoda powstata z przyczyn niezaigch;

Decyzg w zakresie, o ktorym mowa w punkcie 3 niniejszegoagrafu podejmuje Woijt
Gminy;

Uzytkownik telefonu komorkowego zoboaziany jest do posiadaniaagizonego telefonu
w godzinach pracy Uedlu jak rownie poza ustalonymi godzinami pracy {du oraz
w dni wolne od pracy.

§7.

W przypadku utraty telefonu komodrkowegozytkownik zobowazany jest do
natychmiastowego zgtoszenie tego faktu do Sekr@t@riny;

Jezeli utrata telefonu komorkowego do celéwzdawych nasipita na skutek kradziy,
uzytkownik zobowazany jest zgtosgiten fakt Policji oraz w Urgzie Gminy;
Niedopetnienie obowizkéw wskazanych wiej pochga za sop odpowiedzialnéc
materialr, uzytkownika telefonu komorkowego.



§8

Uzytkownicy telefonéw komaorkowych, o ktérych mowa wi8pkt. 1 -7 trag prawo do

korzystania z telefonu komorkowego z dniem uphyvadenciji, odwotania, rezygnacji ze

stanowiska stibowego, rozwgzania stosunku pracy;

Uzytkownicy tra@g okresowo prawo do korzystania z telefonu komérkgaveo celéw

stuzbowych na okres:

a) urlopu bezptatnego trwggego powyej miesica;

b) urlopu macierzyskiego;

c) urlopu wychowawczego;

Uzytkownicy telefonéw komérkowych, o ktorych mowa wi8pkt. 2 — 7 tragprawo do

korzystania z telefonu komérkowego z dniem:

a) cofniecia przez Wéjta Gminy zgody na korzystanie z telef&komorkowego do
celéw stizbowych;

b) niedokonania zaptaty przekroczonego meiemnego limitu kwotowego;

c) utraty telefonu komorkowego.

§09.

Utrata prawa do korzystania z telefonu komorkowegatkuje dokonaniem zwrotu
telefonu w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni eéhdzaistnienia przyczyny olkdlenej
w § 8.;

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu telefokomaorkowego, naspuje
zablokowanie numeru u operatora i akenie kosztami dotychczasoweggytkownika
telefonu komérkowego.

§ 10.

Zobowizuje Sekretarza Gminy do kompleksowego prowadzeniawspraviazanych z
zawieraniem stosownych umow, ich kongrolistalaniem #dz zmiary taryf, pakietu ustug
dodatkowych, roamingu itp. oraz prowadzenia sprawigazanych z rozliczaniem i anadiz
kosztoéw uytkowania telefonéw komorkowych.

§11

Przepisy niniejszych zasad dotyabwniez akcesoriow do telefondw komorkowych.



