Zarzadzenie Nr 25/2008
Wojta Gminy w Malkini Gornej
z dnia 18 czerwca 2008 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej d/s oceny ofert skladanych w
procedurze CPP w ramach Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszaréw
Wiejskich Programu Integracji Spoteczne;.

W zwiazku z przystapieniem do wykonywania Programu Integracji Spotecznej
stanowiacego cze$¢ Poakcesyjnego Programu Wspracia Obszaréw Wiejskich
finansowanego z umowy pozyczki nr 7358 POL, zawartej] w dniu 07 kwietnia
2007 r. pomigdzy Rzadem Polskim a Migdzynarodowym Bankiem Odbudowy 1
Rozwoju, w opraciu o Porozumienie zawarte migdzy Gmina Matkinia Gorna a
Zarzadem Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 11 lutego 2008r., dziatajac na
podstawie art. 7 ust. 1 1 art. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz
zatwierdzonego ,,Podrecznika Operacyjnego Realizacji Programu Integracji
Spotecznej” zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

1. Powotuje si¢ Komisj¢ Konkursowa do oceny sktadanych ofert w procedurze
CPP w ramach Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich
Programu Integracji Spotecznej w nastgpujacym sktadzie:

1. Jan Borowy - Przewodniczacy Komisji
2. Grazyna Dabkowska - Sekretarz Komisji

3. Elzbieta Przywozna - Cztonek Komisji

4. Adam Plawski - Cztonek Komisji

5. Elzbieta Kazimierczuk - Cztonek Komisji

6. Witold Wlodzimierz Wilenski - Ekspert

7. Andrzej Najgrodzki - Ekspert

2. Regulamin Komisji Konkursowej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Upowazniam Komisje Konkursowa do przeprowadzenia oceny zgloszonych
ofert, w tym w szczegolnosci do:



- sprawdzenia kompletnosci oferty,

- oceny ofert z uzyciem ustalonych kryteriow technicznych zawartych w
zaproszeniu do sktadania ofert,

- ustaleniu rankingu kwalifikujacych si¢ ofert i dokonania wyboru oferty
(ofert) najkorzystniejszej(szych),

- przygotowania raportu z oceny ofert zawierajacego wskazania
najkorzystniejszej (szych) oferty (ofert), oraz wuzasadnienia wyboru
najkorzystniejszej(szych) oferty (ofert),

- przeprowadzenia negocjacji celem ustalenia ostatecznego ksztattu umowy
(jezeli zachodzi taka potrzeba.

§ 3.

W celu zapewnienia niezbednej obiektywnosci oceny ztozonych ofert ustala si¢
nastepujace formularze i dokumenty regulujace prace Komisji Konkursowej, a
mianowicie:

1. Kryteria oceny technicznej zawarte w zaproszeniu do sktadania ofert — pkt
6 (zalacznik Nr 2).

2. Kryteria oceny ofert (merytoryczne) zawarte w zaproszeniu do sktadania
ofert — pkt 7 (zatacznik Nr 3).

3. Raport z oceny ofert (zalacznik Nr 4).

4. Oswiadczenie o bezstronnos$ci cztonka Komisji Konkursowej (zalacznik
Nr 5).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 25/08
Wojta Gminy Malkinia

Gorna

z dnia 18 czerwca 2008 r.

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

8. Postanowienia ogolne

§1.

Niniejszy regulamin okres$la tryb pracy oraz zakres obowiazkow czionkow
Komisji Konkursowej powotlanej Zarzadzeniem Nr 25/2008 Wojta Gminy
Matkinia Gérna z dnia 18 czerwca 2008 roku.

§ 2.

Celem Komisji Konkursowej zwanej dalej ,,Komisja” jest przeprowadzenie
analizy zlozonych ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty w konkursie na
swiadczenie ustug w ramach Programu Integracji Spoteczne;.

I1. Obowiazki czlonkow Komisji

§ 3.

Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im
czynno$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i
doswidaczeniem.

Do obowiazkéw cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) bra¢ czynny udziat w pracach Komisji,

2) nieztowcznie informowa¢ Przewodniczacego o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow cztonka Komisji.
Cztonkowie Komisji nie moga bez zgody Przewodniczacego Komisji



ujawni¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
I11. Prawa czlonkow Komisji

§ 4.

5. Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich
pracach Komisji.

6. Cztonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentow
zwiazanych z praca Komisji, w tym do ofert, zalacznikdéw, wyjasnien
ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

7. Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania Przewodniczacemu
Komisji pisemnych zastrzezen do pracy Komisji.

8. Cztonek Komisji zatrudniony w jednostkach podleglych gminie nie moze
uczestniczy¢ w ocenie ofert sktadanych przez te jednostki.

IV. Przewodniczacy Komisji

§ 5.

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji,
2) prowadzenie posiedzen Komisji,
3) organizacja pracy cztonkom Komisji,
4) nadzor nad prawidlowym opracowywaniem dokumentacji,
5) informowanie ustlugodawcy o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielanie dotacji,
6) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§ 6.

Przewodniczacy Komisji zobowiazny jest:

1) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i1 okaza¢ obecnym na
posiedzeniu cztonkom Komisji stan zabezpieczenia ofert;

2) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe ustlugodawcy oraz adres
(siedzibe) ustugodawcy a takze informacje dotyczaca ceny oferty;

3) zapewniC, aby oferty, ktore zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich
sktadania nie byly otwierane a nastgpnie zwrocone zamawiajacemu.



V. Sekretarz Komisji

§ 6.

Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy:

1) obstuga techniczno — organizacyjna Komisji,

2) organizowanie w porozumieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji,

3) prowadzenie = korespondencji w  zakresie  zleconym = przez
Przewodniczacego,

4) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji oraz spotkan
negocjacyjnych jak rowniez innych dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji,

5) przechowywanie protokotow, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z realizacja programu a po jego zakonczeniu zarchiwizowanie
catosci dokumentacji.

VI. Tryb pracy Komisji

§7.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania.
. Komisja rozpoczyna prace nad oceng ofert po zakonczeniu ich sktadania a
nastgpnie w ciagu 14 dni wybiera uslugodawcg.

3. Komisja koniczy pracg z dniem rozliczenia ostatniej umowy pomigdzy
gming a ustugodawca.

4. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na
podstawie indywidualnych ocen cztonkow Komis;ji.

6. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na
rowna liczbe gtosow wowczas rozstrzyga glos Przewodniczacego.

7. Z prac Komisji sporzadza si¢ protokot, ktéry podpisuja wszyscy

cztonkowie.

N —

Protokot powinien zawierac:
1) imiona 1 nazwiska cztonkoéw Komisji,
2) liczbg zgtoszonych ofert,
3) wskazanie ofert najkorzystniejszych,
4) ewentualne uwagi cztonkéw Komisji,
5) podpisy cztonkdéw Komisji.

VII. Informowanie o pracach Komisji



§ 8.

Do udzielania wyjasnien 1 informacji o pracach Komisji uprawnieni sa
Przewodniczacy 1 Sekreatrz Komisji lub osoba upowazniona przez
Przewodniczacego Komisji.

VIII. Czynnosci oceny i wyboru ofert

§9.

W procesie wyboru ofert dotyczacych realizacji $wiadczenia ustug spotecznych
Komisja bierze pod uwagg:

1) wysoka jakos¢ ustug,

2) ekonomiczno$¢ i efektywnos¢,

3) rowne szanse dla posiadajacych odpowiednie kwalifikacje oferentow,
4) przejrzystos¢ procesu wyboru ofert.

§ 10.
Po otwarciu ofert Komisja:

1. Analizuje oraz ocenia oferty ztlozone przez wykonawcow.

2. Zada, jezeli jest to niezbedne udzielania przez wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Przygotowyje propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty badz
uniewaznia postgpowanie.

Informacje na temat przebiegu oceny ofert maja charakter poufny, dostgpny
jedynie dla osob 1 instytucji zaangazowanych w realizacj¢ programu. Komisja
sprawdza kompletno$¢ oferty, wzywajac do jej uzupetnienia, jesli zachodzi taka
potrzeba.

Nastepnie dokonuje oceny ofert z uzyciem ustalonych kryteriow technicznych i
dokonuje wyboru oferty najkorzystniejsze;.

§ 11.

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegblowym zapoznaniu
si¢ Z nimi.

2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert



okreslonych wedtlug wskazan Podrecznika Realizacji Programu Integracji
Spoteczne;.
3. Postgpowanie wyboru ofert sktada si¢ z dwoch etapow.

W pierwszym etapie konkursu Komisja:

1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe ztozonych ofert,
2) otwiera koperty z ofertami,
3) po otwarciu kopert ocenia oferty pod wzgledem formalnym tj.:
- oferta ztozona we wtasciwym terminie, zgodnie z ogloszeniem,
-oferta sporzadzona na obowiazujacym formularzu,
- czas trwania ustugi zgodny z planem dzialania.
- warto$¢ ustugi nie przekracza kwoty alokacji w danym dziataniu,
- oferta jest kompletna 1 podpisana przez osobg upowazniona,
- oferta jest zgodna z wytycznymi okreslonymi w ogloszeniu
konkursowym.

§ 12.
W drugim etapie konkursu Komisja:
1) analizuje zawarto$¢ merytoryczng ofert:

- czy planowane rezultaty 1 zmiany przewidywane w efekcie realizacji
projektu sa jasno przedstawione,

- czy projekt jest innowacyjny,

- czy uslugodwaca zapewnia odpowiednig liczb¢ kompetentnego
personelu,

- czy posiadana odpowiednia bazg lokalowa 1 wyposazenie,

- czy posiada plan monitoringu — przyjete wskazniki i zrodia ich
weryfikacji,

- jak beda promowane dziatania

- czy koszty sa adekwatne do planowanych dziatan.

2) Komisja wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow
okreslonych w ogloszeniu o konkursie.



Zalacznik 2 Kryteria oceny technicznej (na podstawie pkt 6 Zaproszenia do
skladania ofert na ustugi integracji spolecznej)

1. w odniesieniu do Czesci I ( pkt. 4.1)

a) zgodnos¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug,

b) dysponowanie odpowiedniq bazq lokalowq i saniranq — potwierdzone stosowng
umowq/oswiadczeniem,

¢) dysponowanie odpowiedniq bazq sportowq — potwierdzone stosownq umowaq/oswiadczeniem,

d) zapewnienie wyzywienia — umowa/oswiadczenie,

e) zapewnienie transportu — potwierdzone stosownq umowq/oswiadczeniem,

f) dysponowanie osobami z doswiadczeniem w pracy z miodziezq w zakresie sportu —
przedstawienie CV,

g) przedstawienie spojnego programu realizowanych zajec,

h) przedstawienie sposobu promocji swiadczonych ustug do wykorzystania przez Urzqd Gminy w
Matkini Gornej.

2. w odniesieniu do Czesci 11 ( pkt. 4.2)

a) zgodnos¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug,



b) zapewnienie positku — oswiadczenie,

¢) zapewnienie odpowiedniej bazy lokalowej i sanitarnej — oswiadczenie,

d) dysponowanie osobami z doswiadczeniem w pracy z miodziezq w zakresie zamwianych ustug —
przedstawienie CV,

e) przedstawienie spojnego programu realizowanych zaje¢ wraz z terminem realizacji
ustug. (Dtugos¢ trwania ustugi bedzie ocenianym kryterium przy wyborze oferty).

f) przedstawienie sposobu promocji swiadczonych ustug do wykorzystania przez Urzqd Gminy w
Matkini Gornej.

3. w odniesieniu do Czesci I1I (pkt. 4.3)

a) zgodnos¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug,

b) zapewnienie odpowiedniej bazy lokalowej i sanitarnej — oswiadczenie,

¢) zapewnienie poczestunku, materiatow plastycznych, nagrod — oswiadczenie,

d) dysponowanie osobami z doswiadczeniem w pracy z mlodziezq w zakresie zamawianych ustug —
przedstawienie CV,

e) przedstawienie spojnego programu realizowanych zaje¢ wraz z terminem realizacji
ustug. (Dtugos¢ trwania ustugi bedzie ocenianym kryterium przy wyborze oferty).

f) przedstawienie sposobu promocji Swiadczonych ustug do wykorzystania przez Urzqd Gminy w
Matkini Gornej.

4. w odniesieniu do Czesci IV (pkt. 4.4.)

a) zgodnos¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug,

b) dysponowanie odpowiedniq bazq lokalowq i sanitarng — potwierdzone stosownq

umowq/oswiadczeniem,

¢) dysponowanie odpowiedniq bazq sprtowq — potwierdzone stosownq umowq/oswiadczeniem,

d) zapewnienia transportu — potwierdzone stosownq umowq/oswiadczeniem,

e) dysponowanie osobami z doswiadczeniem w pracy z mlodziezq w zakresie sportu i rekreacji-

przedstawienie CV,

f) przedstawienie spojnego programu realizowanych zajec,

g) przedstawienie sposobu promocji Swiadczonych ustug do wykorzystania przez Urzqd Gminy w
Madtkini Gornej.

5. w odniesieniu co Czesci V (pkt 4. 5.)

a) zgodnos¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug,

b) dysponowanie odpowiedniq bazq lokalowq i sanitarng — potwierdzone stosowngq
umowgq/oswiadczeniem,

¢) zapewnienia transportu — potwierdzone stosownq umowq/oswiadczeniem,

d) dysponowanie osobami z doswiadczeniem w pracy z milodziezq w zakresie ustug
pedagogicznych i opiekunczych — przedstawienie CV,

e) przedstawienie spojnego programu realizowanych zajec,

) przedstawienie sposobu promocji swiadczonych ustug do wykorzystania przez Urzqd Gminy w
Matkini Gornej.



Zalacznik 3 Kryteria oceny merytorycznej (na podstawie pkt 7 Zaproszenia do
skladania ofert na ustugi integracji spolecznej)

W celu okreslenia mocnych i stabych stron ustugi okresla si¢ nastepujace kryteria oceny:

4.

A

9.

zapisy przedstawionej oferty zawarte w ofercie technicznej i finansowej,

wspoOtpraca z partnerami lokalnymi,

oferowana jakos$¢ ustugi,

innowacyjnos¢ ustugi (np. formy i metody angazowania w dziatania beneficjentow ushugi),

trwato$¢ (np. mozliwos$¢ kontynuacji ustugi czy zdolno$¢ do zaspokajania potrzeb odbiorcow
ustug),

ekonomicznos$¢ i efektywnos¢ dziatan zaproponowanych przez Wykonawce,

10. inne, wymieni¢ jakie



Zalacznik 4 Raport z Oceny Ofert

Komisja Konkursowa, powotana celem wyboru ustugodawcow realizujacych Program Integracji
Spolecznej stanowiacego czg¢$¢ Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich,
finansowanego z umowy pozyczki nr 7358 POL, zawartej w dniu 07 kwietnia 2007 r. pomigdzy
Rzadem Polskim a Migdzynarodowym Bankiem Odbudowy i Rozwoju dokonata oceny ofert
ztozonych w odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert ogtoszone przez Wojta Gminy Malkinia
Gorna.

Komisja pracowata w skladzie:

Lp Imie i Nazwisko Instytucja, funkcja

DNk |Ww N |—

6) | Nazwa Konkursu:
(nazwa nadana przez
Zamawiajqcego)
7) | Calkowity koszt
szacunkowy:
8) Okreslenie czgsci CZQ?? =
. Czes¢ 11—
zamOwienia:
%) Czas realizacji ushug: gzzzz h__
10) | Termin i miejsce
publikacji Zaproszenia
11) | Termin uptywu
sktadania wnioskow
12) | Czas pracy komisji Od (data) — do (data)
konkursowe;j
13) | Liczba ofert Lacznie zlozone [x] ofert, w tym
nadestanych w terminie 4) nacze$¢ I — [x] ofert
(w podziale na 5)
0)




Ocena ofert zlozonych w ramach czesci I, IL III, IVi V

8. Ustugodawcy, -
ktorzy ztozyli oferty:

- Ustugodawcy spetniajacy kryteria
techniczne:

(zgodnie z rezultatem oceny w
Zatqczniku nr 1)

- Ostateczny ranking ofert

(nazwa ustugodawcy) Mocne strony Stabe strony Nr w
rankingu

- Rekomendacja Komisji Konkursowej:

Majac na wzgledzie wynik oceny ofert Komisja, niniejszym rekomenduje zawarcie umow z w ramach czgsci [ z
ponizszymi ustugodawcami:

Nazwa Ustugodawcy Adres Cena brutto oferty:




Zalaczniki do Protokotu:

Zatqcznik nr 1 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci [
Zatqcznik nr 2 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci 11
Zatqcznik nr 3 — Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci 111
Zatqcznik nr 4 — Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci IV
Zatqcznik nr 5 — Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci V

Podpisy Cztonkow Komisji

L e
ettt e
e et
G e
e e e
B e e
s

(miejscowosé, data)



Zatqcznik nr 1 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci I

Ofertanr 1
Tak/Nie

Ofertanr 1
Tak/Nie

Ofertanr1
Tak/Nie

Ofertanr 1
Tak/Nie

Wymogi Formalne

Ushugodawca spetnia wymogi dotyczace kwalifikowalno$ci

[Inne wymogi formalne, np. kwestionariusz dot. Kwalifikowalnosci']

Kryteria Oceny Technicznej

10.

1.

12.

Inne kryteria...

Oferta kwalifikuje si¢ do dalszego etapu procedury

Podpis przewodniczacego Komisji Konkursowej: ...........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieea

! Wymagane jedynie od Przedsiebiorstw Panstwowych i Przedsiebiorstw Komunalnych

14




1. Zalacznik nr S Oswiadczenie o bezstronnosci

Po zapoznaniu si¢ z zasadami pracy Komisji Konkursowej oraz z ofertami zgloszonymi na
Zaproszenie do skladania ofert na uslugi integracji spolecznej

Z dnia .....eeeeeeeeee. oSwiadczam,
izja (
i mi¢ i nazwisko, adres zamieszania... )

zatrudniony w

5)

6)

7)

8)

nie jestem / jestem zatrudniony® w Urzedzie Gminy Maltkinia Gérna lub jednostce podleglej (jesli
tak proszg podac Nazwe JEANOSIKI .......evviviiriiiieeiecie et )
nie jestem osobiscie jak i cztonkowie mojej najblizszej rodziny w sposob bezposredni zwiazany/a z

oferentem (jesli tak wymieni¢ nazwe oferenta:

nikt z przedstawicieli oferentow nie kontaktowal si¢ ze mna w sprawie zgloszonej oferty (jesli tak

WYMIENIC NAZWE OTETEITAL .....eouiiiiiiiiieieitieitet ettt sttt ettt et st eaens )

Oswiadczam rowniez, ze nie bede ani cztonkowie mojej rodziny w sposoéb bezposredni uczestniczyt w
realizacji ustug, ktore uzyskaja wsparcie finansowe w ramach niniejszego Konkursu.

Ponadto, zobowiazuj¢ si¢ do nieujawniania przebiegu prac Komisji Konkursowej osobom trzecim.

Data i miejsce 2. Podpis

2 niepotrzebne skresli¢
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