Zarzadzenie Nr 11/2009
Wojta Gminy Matkinia Gorna
z dnia 12 marca 2009 roku

w sprawie okreslenia kompetencji i uprawnien
Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy

Na podstawie § 4. ust. 4 Regulaminu Organizacyjneddrzedu Gminy w Matkini Gérnej
— tekst jednolity stanowhcy zakhcznik do Zarzadzenia Nr 30/2007 Wojta Gminy
Matkinia Gorna z dnia 14 czerwca 2007 ze zmianamzarzadza Sg, CO nasgpuje:

§ 1.

Obowiazki Wéjta, Zastpcy Wojta, Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy, jgkacownikow
samoradowych okréla art. 24 oraz odpowiednio art. 25 ustawy z driali@opada 2008
roku o pracownikach samaaowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

§ 2.

1. Wit jako kierownik Urzdu wykonuje zadania i realizuje kompetencje dlkmge w 8
4 ust. 2 pkt. 1 — 4 Regulaminu OrganizacyjnegoeduzGminy w Matkini Gornej.
2. Wijt sprawuje bezpmednie kierownictwo w stosunku do:

1) Zastpcy Woijta;

2) Sekretarza Gminy;

3) Skarbnika Gminy;

4) Kierownika USC;

5) Kierownikéw Referatow Uradu Gminy;

6) Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych;

7) Stanowiska pracy ds. obstugi prawnej;

8) Stanowiska pracy ds. kontroli i sprawozdawscz budzetoweyj;
9) Dyrektora Gminnego ©@odka Kultury i Sportu;
10)Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét i Placowekwiatowych;
11)Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej;

12)Dyrektorow Szkét Podstawowych i Gimnazjow Publiczimy
13)Dyrektora Przedszkola Samadowego;

14)Dyrektora ZGKiM;

15)Kierownika OPS;

16)Komendanta Gminnego OSP;

17)Komendanta Stegy Gminnej;

18)Obstugi informatyczne.

3. Wykonujc funkckg bezpdredniego przelonego wobec pracownikdéw wymienionych
w ust. 2 Wéjt dba o prawidtowy i sprawny wykonywaipirzez nich zadapoprzez:

a) prognozowanie i planowanie;

b) organizowanie;

C) motywowanie;

d) koordynowanie;

e) sprawowanie nadzoru.



§ 3.
1. Zastpca Wojta przejmuje obowzki i uprawnienia Wojta w razie jego nieobegtio
oraz wykonuje inne zadania okiene przez Wojta.
2. Zastpca Wojta sprawuje nadzoér w stosunku do:
a) Dyrektora Gminnego ©@odka Kultury i Sportu;
b) Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét i Placowekwidatowych;
c) Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej;
d) Dyrektoréw Szkot Podstawowych i Gimnazjow Publiczimy
e) Dyrektora Przedszkola Samadowego;
f) Kierownika Grodka Pomocy Spotecznej.
3. Ponadto Zagpca Wojta odpowiada za:
a) zamowienia publiczne;
b) cmentarze komunalne i miejsce paoninarodowej;
C) uroczystéci gminne i okazjonalne;
d) przydziat mieszka
Stanowiska niewymienione w ust. 2 nadzoruje WéjtiGm
Sprawujc nadzér wobec pracownikéw wymienionych w ust. 8tfaca Wojta dba o
prawidtowe i sprawne wykonywanie przez nich zagaprzez:
a) prognozowanie i planowanie;
b) organizowanie;
C) motywowanie;
d) koordynowanie.
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§ 4.

Zastpca Wojta wykonuje tate zadania i kompetencje okiene w 8 4. ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urkdlu Gminy w Malkini Gorne;j.

§ 5.

1. Kompetencje i uprawnienia Sekretarza Gminy €llere§ 4. ust. 5 pkt. 1 — 8
Regulaminu Organizacyjnego Wdu Gminy w Matkini Gornej.
2. Ponadto Sekretarz Gminy odpowiada za:
a) koordynac} dziatan zwiazanych z wyborami;
b) promocg Gminy;
c) biuletyn informacyijny;
d) Biuletyn Informacji Publicznej.

§ 6.

1. Skarbnikowi Gminy petaicemu jednoczmie funkcg Kierownika Referatu
Budzetowo - Finansowego i Planowania podlaggpnowiska pracy okiene w § 5.
ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego tllm Gminy w Matkini Goérnej. Skarbnik
Gminy zobowazany jest do wykonywania za@arealizacji kompetencji okéonych
w zakresie obovazkéw Skarbnika Gminy.

2. Wykonujc funkcg bezpdredniego przetoonego wobec pracownikéw, o ktérych
mowa w ust. 1 Skarbnik Gminy dba o terminowe i gprawykonywanie przez nich
zada poprzez:

a) prognozowanie i planowanie;
b) organizowanie;
Cc) motywowanie;



2.

d) koordynowanie;
e) sprawowanie nadzoru.

§7.

Cztonkowie kierownictwa Urgdu Gminy, o ktérych mowa w 8§ 1. odpowiedzialai s
za prawidiowe i terminowe wykonywanie zadgrzez podpordkowanie im
organizacyjnie: referaty, samodzielnie stanowiskeacy i gminne jednostki
organizacyjne.

Osoby, o ktérych mowa w § 1. odpowiedzialadakze za realizagjinnych zada niz
wymienione w 8 2, 3, 4 i 5, jeli obowihzek ten wynika ze szczegolnych przepisow
Regulaminu Organizacyjnego Wadu Gminy.

§ 8.

Wojt maze powierzy swojemu Zasgpcy, Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy inne
obowiazki niz okreslone w 8 3, 4, 5, 6 i 7 zagdzenia jeeli map one zwizek z realizag)
zada Urzedu Gminy.

§09.

Traci moc zarzdzenie 57/2003 Wéjta Gminy Matkinia Gorna z dnigr@dnia 2003 roku w
sprawie okr&lenia kompetencji i uprawniéWojta, Zastpcy Wojta i Skarbnika Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Otrzymuj a:

1

oo

Zastpca Wojta,

Sekretarz Gminy;

Skarbnik Gminy;

Kierownicy Referatow Uradu Gminy;

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych.



