Zarzadzenie Nr 6/2009

Woéjta Gminy Matkini Gérnej
z dnia 17 stycznia 2011r.

w sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji obiegu dowodéw finansowo-
ksiegowych oraz ustalenia Zakltadowego Planu Kont dla Gminy Matkinia Gérna.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1020 z pdzniejszymi zmianami), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U . z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami)
, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pahstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz .U. z 2010 roku , Nr 128, poz. 861 z pdzniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 roku , Nr 208, poz. 1375)
zarzadzam, co nastepuije:
§1.

1. Wprowadza sie w zycie Instrukcje obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych dla Gminy
Matkinia Gorna stanowigca zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Ustala sie¢ Zaktadowy Plan Kont dla Gminy Matkinia Gdérna stanowigcy zatgcznik Nr 2 do
niniejszego Zarzgdzenia.
§2.

Zobowigzuje sie kierownikow referatow i kierownikow jednostek organizacyjnych i zaktadéw
budzetowych do zapoznania sie z trescig Instrukcji wszystkich podlegtych pracownikow.

§3.

Zobowigzuje sie stuzby finansowo-ksiegowe do stosowania Zaktadowego Planu Kont.

§4.

Kierownicy jednostek organizacyjnych i zaktadéw budzetowych Gminy ustalg Zaktadowy Plan
Kont dla swoich jednostek uwzgledniajgc tres¢ zatgcznika Nr 2 Zarzgdzenia.

§5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2008 Wodjta Gminy Malkinia Gorna z dnia 12 sierpnia 2008 roku w
sprawie wprowadzenia w zycie Instrukcji obiegu dowodéw finansowo- ksiegowych oraz ustalenia
Zaktadowego Planu Kont dla Gminy Malkinia Gérna.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgca od 1 stycznia 2011 roku.






Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 6/2011
Wjta Gminy Matkini Gornej
z dnia 17 stycznia 2011
INSTRUKCJA
obiegu dowodoéw finansowo-ksiegowych

w Gminie Matkinia Goérna

I. Uwagi wstepne.

1.

2.

Niniejsza instrukcja opracowana zostata w oparciu o przepisy prawne ujete w zatgczniku Nr 1
do niniejszej instrukciji.

Przestrzeganie i Sciste stosowanie postanowien instrukcji zapewni prawidtowe funkcjonowanie
gospodarki finansowej oraz ochrone mienia.

Postanowienia zawarte w instrukcji dotyczg kierownikébw poszczegélnych komorek
organizacyjnych oraz wszystkich pracownikéw wykonujgcych zadania okreslone w zakresach
czynnosci.

Nieprzestrzeganie postanowien instrukcji stanowi naruszenie obowigzkéw stuzbowych, za
ktére w stosunku do oséb winnych beda wyciggane wnioski stuzbowe i dyscyplinarne
przewidziane w Kodeksie Pracy.

Kierownicy poszczegoélnych komorek organizacyjnych zobowigzani sg do zapoznania
wszystkich pracownikéw z postanowieniami niniejszej instrukcji i odpowiedzialni sg za jej
przestrzeganie w zakresie powierzonych im obowigzkow stuzbowych.

Il Gospodarka pieniezna

1. Wszelkie decyzje zwigzane z wykonywaniem dyspozycji pienieznych powinny
zmierzaé do stosowania obrotu bezgotéwkowego

2. Gotéwka, znaki i papiery wartosciowe oraz druki Scistego zarachowania nalezy
przechowywac w kasie ogniotrwatej lub w szafach metalowych, ktére po zakonczeniu
pracy osoba odpowiedzialna zamyka na klucz. Klucze od kasy przechowuje kasjer.
Kasa powinna byé w pomieszczeniu nalezycie zabezpieczonym. Wajt obowigzany jest
zapewni¢ ochrone kasy, jak rowniez bezpieczenstwo transportu pieniedzy i innych
waloréw z banku i do banku.

3. Przechowywanie w kasie gotowki lub innych waloréw nie nalezgcych do Gminy jest
zabronione. Wyjatek od tej zasady stanowig gotéwka i druki Scistego zarachowania
bedace wiasnoscig dziatajacych na terenie Urzedu organizacji spotecznych, ktére
mogg by¢ przechowywane w formie depozytu. Przyjecie i wydanie depozytu nalezycie
opieczetowanego kasjer rejestruje w odrebnej ewidencji, zawierajgcej nastepujgce
dane: nr kolejny, okreslenie przedmiotu deponowanego (gotowka, papiery
wartosciowe, klucze, itp.), date przyjecia lub wydania depozytu, podpis osoby
skfadajgcej lub podejmujgcej depozyt.

4. Operacji kasowych dokonuje kasjer. Obowigzkéw tych nie wolno powierzaé osobom,

ktére ztozyty wzory podpiséw w banku.

5. Do obowigzkdw kasjera nalezy:

a) wlasciwe przechowywanie i zabezpieczenie gotéwki i innych waloréw

b) dokonywanie operacji gotéwkowych (wptat i wyptat) na podstawie dowodow

przychodowych i rozchodowych podpisanych przez uprawnione osoby pod wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty,

c) dokonywanie wyptat jedynie ze s$rodkéw podjetych z rachunkéw bankowych na

okreslone potrzeby lub wydatki biezace,

d) odprowadzanie przyjetych sum do banku w dniu ich pobrania, a najp6zniej w dniu

nastepnym,

e) niezwloczne zawiadomienie Woéjta i Skarbnika o brakach gotéwkowych oraz

ewentualnych wlamaniach do kasy.

Kasjer w ramach powierzonych obowigzkéw ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za:



- nieprzestrzeganie zasad gospodarki kasowej

- dokonywanie wyptat bez udokumentowania podpisami odbiorcow

- zamieszczonych na wtasciwych dowodach rozchodowych

- nienalezyte zabezpieczenie i przechowywanie gotowki

- wyptacenie gotéwki na podstawie nie zatwierdzonych dowoddw do wyptaty.

6. Wszystkie wptaty i wyptaty kasjer ujmuje w komputerowych raportach kasowych zgodnie z
programem ,kasa” —zal. Nr 5 wg ponizszych zasad:

a) wpisywanie do raportéw kasowych wszystkich dowodow indywidualnie

b) wpisywanie sum podjetych z banku do kasy na podstawie dowodu KP,

c) ustalenie w danym dniu pozostatosci w kasie po zakonczeniu przyjmowania wptat i dokonywania
wypfat.

Raporty kasowe sporzadzane sg codziennie.

8. Raporty kasowe po uprzednim ich podpisaniu i wpisaniu ilosci dowoddéw przychodowych i
rozchodowych, przekazuje kasjer do komérki ksiegowosci .

9. Prawidtowos¢ sporzadzania raportow kasowych sprawdza Inspektor d/s ksiegowosci
budzetowej. W szczegodlnosci ustala on czy wykazane przez kasjera poszczegolne przychody i
rozchody sg udokumentowane dowodami kasowymi, czy =zalgczone dowody kasowe
odpowiadajg okreslonym wymogom oraz czy zaopatrzone sg w odpowiednie klauzule.

10. Od kasjera winna by¢ pobrana i ztozona do akt osobowych deklaracja o odpowiedzialnosci
materialnej.

11. Przyjecie obowigzkoéw kasjera oraz kazdorazowe przekazywanie kasy innym osobom nalezy
obowigzkowo dokonywac na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

Przekazywanie obowigzkow kasjera winno odbywac sie w obecnosci Inspektora ds. ksiegowosci
budzetowej.

12. Czeki gotowkowe, rozrachunkowe, polecenia przelewu oraz inne dyspozycje pieniezne
podpisuje Wit i Skarbnik lub osoby przez nich upowaznione zgodnie ze ztozonymi w banku
wzorami podpiséw. Zabrania si¢ podpisywania czekéw i polecen przelewu in blanco. Osoby
podpisujgce czeki i plecenia przelewu sg odpowiedzialne za zgodnos$¢ ich tresci z dowodami
stanowigcymi podstawe ich wystawienia.

Il Gospodarka drukami Scistego zarachowania winny by¢ objete:

1. Druki podlegajace kontroli ilosciowej, tj.:
a) czeki gotowkowe,
b) dowody KP i KW w momencie ich wydania
c) arkusze spisu z natury w chwili ich wydania przewodniczacemu komis;ji
inwentaryzacyjnej
d) bloczki optaty targowe;j
e) inne dowody podlegajgce rozliczeniu

2. Druki Scistego zarachowania nalezy przechowywaé pod zamknieciem w szafach kasetkach
nalezycie zabezpieczonych, pod odpowiedzialnoscig wyznaczonych pracownikéw.
Ewidencje wyzej wymienionych drukéw nalezy prowadzi¢ na biezgco w ksiedze drukéw
Scistego zarachowania. Ewidencje prowadzi pracownik, ktéremu powierzono druki.

3. Ksiege drukdéw nalezy ponumerowac, przesznurowac oraz oparafowad.
Ksiege te wraz z drukami stanowigcymi podstawe zapiséw, pracownik odpowiedzialny za
druki, przechowuje réwniez pod zamknigciem.

4. Pracownik odpowiedzialny za gospodarke drukami S$cistego zarachowania  dokonuje
sprawdzenia ich ilosci w momencie ich przyjmowania i wydawania.

5. Odpowiedzialny pracownik ustala w ewidencji stan ilosciowy drukéw na koniec kazdego
potrocza ze stanem rzeczywistym O wszystkich réznicach informuje niezwiocznie Wojta i
Skarbnika. W razie zagubienia, zniszczenia lub kradziezy drukéw $cistego zarachowania Wéjt



przeprowadza dochodzenie, wyciggajgc odpowiednie wnioski stuzbowe w stosunku do oso6b
winnych. W razie zagubienia lub kradziezy ksigzeczki czekéw gotowkowych lub rozrachunkowych,
nalezy ponadto zawiadomic¢ oddziat banku.

IV Gospodarka srodkami rzeczowymi.

1. Za prawidtowg gospodarke srodkami rzeczowymi odpowiedzialny jest Wojt Gminy, ktory
obowigzany jest zapewnic:

a) uzytkowanie srodkow rzeczowych zgodnie z ich przeznaczeniem

b) posiadanie tylko takich $rodkéw rzeczowych i w takiej ilosci, w jakiej sg one
niezbedne do wykonywania zadan

c) nalezyte ich przechowywanie, ochrone przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
zepsuciem i kradziezg

d) ustalenie prawidtowych zapasow materiatow

2. Wjt Gminy obowigzany jest ustali¢ osoby odpowiedzialne za gospodarke srodkami trwatymi i
srodkami o charakterze wyposazenia.

Do obowigzkéw tych osdéb nalezy prawidlowe oznaczenie powierzonych ich pieczy Srodkow

rzeczowych, ich przechowywanie, konserwacja i zabezpieczenie przed kradziezag, zniszczeniem,

uszkodzeniem i zepsuciem. W poszczegoélnych pomieszczeniach winny by¢ umieszczone spisy

inwentarza.

3. Ewidencja srodkéw trwatych i Srodkéw o charakterze wyposazenia winna by¢ prowadzona w
ksiegowosci, w ksiegach inwentarzowych. Ksiege zakfada sie oddzielnie dla srodkéw trwatych
o charakterze wyposazenia. Zapisy w ksiegach powinny by¢ uzgadniane z ksiegowoscig na
koniec kazdego roku.

4. Za ewidencje $rodkéw trwatych i srodkéw o charakterze wyposazenia w ramach nadzoru
odpowiedzialni sa:

a) za grunty, budynki, budowle i srodki komunalne trwate- K-k referatu rolnictwa, ochrony
srodowiska i infrastruktury technicznej

b) za srodki trwate i o charakterze wyposazenia typu administracyjnego- K-k referatu
organizacyjnego , spraw obywatelskich i obronnych

o

Ewidencje s$rodkéw trwatych o charakterze wyposazenia w ksiegach inwentarzowych
prowadzi sie powyzej 1500,00 zt wartosci jednostkowe;j.

V . Zasady prowadzenia ewidencji finansowo- ksiegowe;.
1. Okreslenia uzyte w instrukcji oznaczaja:

a) konto syntetyczne - urzadzenie do ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych,
zgodnie z zasadg podwojnego ksiegowania, tak aby zapewnione byto bilansowanie
sie danych ujetych na wszystkich prowadzonych przez jednostke kontach
syntetycznych. Za konta syntetyczne uwaza sie réwniez konta pozabilansowe,

b) konta analityczne - urzgdzenie do szczegotowej ewidencji danych podlegajacych
ewidencji na kontach syntetycznych

c) ksiegi rachunkowe - wszystkie, stuzgce do ewidencji dziatalnosci jednostki konta
syntetyczne i analityczne, a takze zestawienie obrotéw i sald sporzadzone w sposdb
zapewniajgcy ich trwatosc

d) sprawozdanie finansowe — bilans sporzgdzony na podstawie ksigg rachunkowych

e) rachunkowos¢ jednostki — jej ksiegi rachunkowe, inwentaryzacja weryfikujgca stan jej
aktywow i pasywow, wycene aktywow i pasywow oraz sprawozdanie finansowe

f) rok obrotowy — okres od 1 stycznia do 31 grudnia,

g) okres sprawozdawczy — miesigc roku obrotowego

h) srodki pieniezne — gotéwka, pienigdze na rachunkach bankowych

i) srodki trwate — budynki i budowle, grunty, srodki transportowe, urzgdzenia techniczne,
wartosci niematerialne i prawne,

j) $rodki trwate o charakterze wyposazenia — zuzywajgce sie stopniowo rzeczowe
sktadniki majgtku trwatego, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg w 100% odpisywane
w koszty w dniu przyjecia do uzytkowania



k) materiaty — materiaty pomocnicze niezbedne do biezgcego funkcjonowania jednostki,
I) fundusz specjalny — zrédto pokrycia realizacji celéw okreslonych w odrebnych
przepisach, powstaty w drodze odpiséw dokonanych w koszty lub wynik finansowy

1) kierownik jednostki — Wojt Gminy
m) zweryfikowane sprawozdanie finansowe — sprawozdanie, ktére uznane zostato za
prawidtowe przez powotany do tego organ

2. Rachunkowos¢ jednostki prowadzona ma by¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci, a takze
innymi przepisami prawa, dajac rzetelny i jasny obraz stanu i sytuaciji finansowej.

3. Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych w sposéb
prawidtowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastepujgcych zasad:

a) zapewniona ma by¢ kompletno$¢ ujecia wszystkich operacji gospodarczych, zaréwno w
porzadku chronologicznym, jak i systematycznym , ktére wptyng do 5-go kazdego miesigca
koreferatu budzetowo-finansowego

b) operacje nalezy ujmowac wg okresoéw sprawozdawczych, ktérych dotyczg

c) zapewnione zostanie peine, zgodne z prawdg oddanie formalnej i materialnej tresci operacii,
niezaleznie od formy ich przedstawienia

d) wartos¢ poszczegdinych skfadnikow aktywow i pasywow, przychoddéw, rozchodéw, jak tez
zyskéw i strat nadzwyczajnych, ustalane bedzie odrebnie

4. Przyjete zasady ksiegowania operacji i przedstawianie ich rezultatbw w sprawozdaniu
finansowym, zwlaszcza za$ sposob ustalenia wartosci aktywéw i pasywow, a takze wyniku
finansowego nie mogg by¢ zmienione w ciggu 5 lat, chyba ze jest to uzasadnione waznymi dla
jednostki przyczynami.

5. Warto$¢ aktywéw i pasywow ustalona wg przepiséw rozporzadzenia ulega zmianie, gdy
odrebne przepisy przewidujg ich przeszacowanie

6. W sprawach nieuregulowanych przepisami rozporzadzenia nalezy stosowac zasady okreslone
przez nauke rachunkowosci oraz zwyczajowo utrwalone.

7. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone w siedzibie jednostki w sposob ustalony w
zaktadowym planie kont.

8. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku i w walucie polskiej, na podstawie
prawidtowych i rzetelnych dowodow.

9. Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowdd ksiegowy stwierdzajacy fakt
dokonania operacji, zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajgcy co najmniej:

a) wiarygodne okreslenie wystawcy i wskazanie stron uczestniczgcych w operacji w dowodach
wewnetrznych, okreslenie wystawcy oraz nazw stron moze by¢ zastgpione nazwami lub
symbolem komorek organizacyjnych jednostki,

b) date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji,

c) wiasnoreczne podpisy o0s6b odpowiedzialnych za prawidtowe dokonanie operacji i jej
prawidiowe dokumentowanie.

10.dopuszcza sie telefoniczne uzgadnianie sald kont rozrachunkowych.

Dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym

oraz podpisany na dowdd sprawdzenia przez osoby do tego upowaznione.

Podpisy na dowodach ksiegowych skiada sie odrecznie. Kazdy dokument powinien by¢

oznaczony numerem lub w inny sposéb, umozliwiajgcy powigzanie dowodu z zapisami

ksiegowymi, dokonywanymi na jego podstawie.

10. Btedy w dowodach ksiegowych poprawiaé mozna wytgcznie przez skreslenie niewtasciwie
napisanego tekstu w sposéb pozwalajgcy odczytac tekst lub liczbe pierwotng i wpisanie tekstu
lub liczby wiasciwe;.

11. Podstawe zapisdw w ksiegach rachunkowych stanowig oryginaty dowodoéw ksiegowych / z
wyjgtkiem dowodow KP/.

12. Przepisy pkt 10i 11 stosuje sie takze do dowoddw wykorzystywanych przy ewidencji operacji
prowadzonej przy uzyciu komputera.



13. Jako dowody wtasciwe do udokumentowania mogg by¢ uzyte dowody ksiegowe wystawione
przez pracownikéw. Dowody te powinny zawiera¢ date dokonania operacji, miejsce i date
wystawienia dokumentu oraz podpis osoby dokonujgcej wydatku.

W dowodach tych nalezy podac¢ takze:
a) przy zakupie — rodzaj sktadnikéw majatku, ilos¢, cene
b) w pozostatych wypadkach — cel dokonania wydatku obcigzajgcego jednostke.

Decyzje w sprawie uznania o$wiadczenia jako dowodu ksiegowego podejmuje Wéjt Gminy.

Zatacznik Nr 1 do instrukgciji
obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych

WYKAZ
Wazniejszych przepiséw prawnych z zakresu
gospodarki finansowo- ksiegowej

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U . z 2009 roku Nr
157, poz. 1240z pdzniejszymi zmianami).

2. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1020 z pdzniejszymi zmianami).

3. Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2001 roku Nr z 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami).

4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (
Dz .U. 2 2006 roku Nr 142, poz.1020 z pdzniejszymi zmianami)

5. Rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych ( Dz. U. z 2010 roku ,
Nr 208, poz. 1375)

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczoéci budzetowej ( Dz. U.z 2010 roku Nr 20, poz. 103 z pdzniejszymi
zmianami)



7. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa |,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
samorzgdowych zakfadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz .U. z 2010 roku , Nr 128, poz. 861 z pdzniejszymi
zmianami)

Zatacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 6/2011
Wéjta Gminy Matkini Gornej
z dnia 17 stycznia 2011r.

Zaktadowy Plan Kont

Ustalenia wstepne:

I. Niniejszy ZPK ma zastosowanie w Gminie Matkinia Gdrna stanowigc realizacje postanowien art. 10,
ust. 1 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29. 09. 1994 r.

Zaktadowy Plan Kont zawiera:

1) Wykaz kont ksiegi gtownej

2) Przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach ksiegi
gtéwne;j

3) Zasady wyceny aktywéw i pasywéw

4) Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej i ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej)

5) Wykaz operacji gospodarczych, ktére mogg byé udokumentowane
dokumentami zastepczymi

6) Grupy srodkéw trwatych o niskiej wartosci poczatkowej umarzane w catosci
w chwili przyjecia



7) Przyjete zasady ewidencji i rozliczania kosztéw (kalkulacja kosztow w
ramach rozwigzah przewidzianych ustawg w jednostkach wykonujgcych
budzet).

Rozwigzania przyjete w ZPK podaje sie w czesci wstepnej do kazdego zespotu kont zwanej dalej
~wprowadzeniem”, do ktérej zaliczamy:

1) ustalenie tresci ekonomicznej okreslonej grupy kont
2) wyceny danej grupy aktywow i pasywow
3) sposobu prowadzenia kont szczegdtowych

Il. Prowadzone ksiegi rachunkowe powinny umozliwiaé rzetelne i prawidtowe ustalenie i jasne
odzwierciedlenie stanu majgtkowego i wyniku finansowego jednostki oraz wyniku wykonania
budzetu.

W szczegdlnoéci ksiegi rachunkowe powinny zawiera¢ i umozliwiaé:

- grupowanie operacji gospodarczych w sposob usystematyzowany zgodnie z ZPK

- skuteczng kontrole wewnetrzng dokonanych operacji gospodarczych i stanu sktadnikow majatku
bedgcych w posiadaniu Gminy w stosunku do ktérych jednostka organizacyjna Gminy wykonuje
uprawnienia wiascicielskie

- przeprowadzenie prawidiowych rozliczeh z tyt. dochodéw i wydatkéw budzetu Gminy oraz
rozliczen za dostawy, roboty i ustugi

- prawidtowe sporzgdzenie obowigzujgcych sprawozdan budzetowych i innych, ktdrych
sporzadzenie mozliwe jest na podstawie ustalen zawartych w niniejszym ZPK

lll. Ksiegi rachunkowe obejmuija:

1. Dziennik obejmujgcy wszystkie zaistniate operacje gospodarcze.

2. Konta ksiegi gtdwnej stanowigce ewidencje syntetyczng. Stany na kontach ksiegi gtéwnej
drukuje sie na koniec miesigca.

3. Konta analityczne dochodéw i wydatkow prowadzone wg dziatdéw, rozdziatdw i paragrafow
klasyfikacji budzetowej. Stany kont analitycznych drukuje sie na koniec kazdego miesigca.

4. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej — miesieczne w formie wydruku o nazwie
.Zestawienie obrotéw i sald”

5. Zestawienie kont analitycznych dochodéw w formie wydruku komputerowego pod nazwg ,Rb-
27S sprawozdanie z wykonania planéw dochoddéw  budzetowych j.s.t.” sporzadzane w
okresach miesiecznych i rocznych

6. Zestawienie kont analitycznych wydatkéw w formie wydruku komputerowego pod nazwg
,Rb-28S sprawozdanie z wykonania planéw wydatkéw budzetowych j.s.t.” sporzgdzane w
okresach miesiecznych i rocznych

7. wydatki budzetowe sporzadzane na koniec kazdego miesigca”

8. Ksiegi pomocnicze prowadzone dla:

1) Srodkéw trwatych

2) wartosci niematerialnych i prawnych, tj. ksiegi wartosci niematerialnych i prawnych

3) pozostatych srodkéw trwatych, tj. ,ksiegi inwentarzowe K-205"

4) wynagrodzen wyptaconych pracownikom, tj. imienne karty ptacowe pracownikéw, karty
zasitkowe zasitkbw chorobowych,

5) naleznosci budzetowych wynikajgcych z zawartych umoéw, tj. imienne karty oséb
zobowigzanych do uiszczenia okreslonego rodzaju naleznosci.

Ksiegi rachunkowe wymienione w pkt. 1-7 i w pkt.8 ppkt.1,4,5 prowadzone sg technikg
komputerowa, ksiegi pomocnicze o ktérych mowa w pkt. 8 z wytgczeniem ppkt.2 i 3 prowadzi sie
recznie.

IV. W Gminie Matkinia Goérna dopuszcza sie do stosowania w celu prowadzenia ksiag
rachunkowych nastepujgce programy komputerowe:

1 Ksiegowo$¢ budzetowa — zatgcznik Nr 2 do ZPK
2 Place - zatgcznik Nr 3 do ZPK



3 Podatki - zalgcznik Nr 4 , 4a ,4b do ZPK
4 Kasa - zatgcznik Nr 5 do ZPK

5 HomeNet -Klient - zalgcznik Nr 6 do ZPK
6 Srodki trwate - zatgcznik Nr 7 do ZPK

7 Optaty lokalne - zatgcznik Nr 8 do ZPK

Ochrona danych wprowadzonych do w/w systemow obejmuje:
- programowg ochrone danych
- ochrone danych przez uzytkownika

Programowa ochrona danych wyraza sie w tym, Ze dostep do poszczegdlnych programow
mozliwy jest jedynie dla osdb uprawnionych do pracy, natomiast ochrona danych przez
uzytkownika polega na przenoszeniu danych wprowadzonych do ksigg rachunkowych codziennie
automatycznie na serwer zapasowy , a nastepnie w okresach miesiecznych przegrywa sie na
ptyty magnetyczne i na nosniki trwate tj. wydruki papierowe.

Opis przeznaczenia kazdego z wyzej wymienionych programow, sposéb jego dziatania, w
tym zasady ewidencji i przebiegu przetwarzania danych, zawarte sg w szczegotowych opisach
kazdego ze stosowanych programéw i stanowig Zatgczniki nr 1-7 do Zaktadowego Planu Kont
Urzedu Gminy.

V. Dziennik stuzy do:

1. Zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu, danych o operacjach
gospodarczych.
2. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane przez program komputerowy w momencie
zatwierdzania, a sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagty.
3. Podstawg zapisdw na kontach sg:
- zbiorcze dowody ksiegowe sporzgdzone na podstawie dowodow zrédiowych
wiasnych i obcych np. wyciagi bankowe , raporty kasowe,
- dowody ksiegowe ,korygujgce poprzednie zapisy (noty wewnetrzne),
- dowody rozliczeniowe kosztow , zakupow , sprzedazy i.t.p.

VI. Konta ksiegi gtdéwnej stuzg do ujecia zapisow w porzadku systematycznym, na kontach
przewidzianych w ZPK. Na konta ksiegi gtéwnej wprowadza sie, pod datg otwarcia ksiag
rachunkowych, salda poczatkowe aktywow i pasywow, a nastepnie dokonuje za kolejne m-ce
zapisow, zarejestrowanych uprzednio w dzienniku.

VII. Stosowanie wykazu kont ksiegi gtdéwnej ograniczony jest do kont, ktére w obecnej sytuacji
wyczerpujg zakres potrzeb. Jezeli pewne dziedziny dziatalnoSci sg bardziej rozwinigte lub
zroznicowane, powinno sie wykorzysta¢ mozliwos¢ podziatu kont syntetycznych w ramach
analityki pierwszego stopnia. W Wykazie kont ksiegi gtdwnej nie uwzgledniono kont
przeznaczonych do ewidencji operacji gospodarczych, nie wystepujgcych aktualnie w Gminie, i
ktérych wystepowania w najblizszej przysztosci nie mozna byto przewidziec.

Jezeli jednak potrzeba taka wystgpi, wykaz kont zostanie uzupetniony z trybie przyjetym dla
uchwalenia ZPK.

Wykaz kont syntetycznych
Jednostki wykonujgcej budzet

Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majatek trwaly”
011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate
014 — Zbiory biblioteczne



015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

132 — Rachunek dochodéw samorzgdowych jednostek budzetowych
135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu srodkéw europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — ,Materiaty i towary”

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw

Zespot 4 —  Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — ,,Przychody i koszty”

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
730 — Sprzedaz towarow i wartosc¢ ich zakupu

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”



800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych

Na kontach ksiegi gtéwnej oraz wyceny aktywow i pasywow



Zespot 0 — Majatek trwaty

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuzg do ewidenciji:
- rzeczowego majatku trwatego

- wartosci niematerialnych i prawnych

- finansowego majatku trwatego

- umorzenia majatku

- inwestycji

Konto 011 — $rodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wtasnych Srodkoéw trwatych stuzgcych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach 013, 014 i 015 i sg umarzane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych oraz gruntow.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i warto$ci poczgtkowej srodkéw trwatych .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowag srodkéw trwatych

- przychody $rodkoéw trwatych nowo ujawnionych

- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych

- zwiekszenia wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych, dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny .

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych

- zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych obiektéw srodkdéw trwatych,
- ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate
- nalezyte obliczenie umorzenia od $rodkéw trwatych podlegajgcych umorzeniu.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej/
brutto/.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate ”’

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszern wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych nie podlegajgcych ujeciu na kontach 011, 014, 015 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej,
ktére podlegajg umorzeniu w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania, a ktérych wartos¢
wynosi od 1500 do 3.500 zt./ lub nizsze wartosci w zaleznosci od przydatno$ci przedmiotu/

Po stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a po stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych .

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

- $rodki trwate, przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.



Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania

- ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:
- ustalenie wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych oddanych do uzywania
- ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkdéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w warto$ci poczgtkowej.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych / z wyjgtkiem umorzenia, ktére
ujmuje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”/.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przychod zbioréw bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- rozchdd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
- niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z
tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosci.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie oséb
odpowiedzialnych za stan poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow znajdujgcych sie w
jednostce.

Dla wyodrebnienia zbioréw specjalnych prowadzi sie konto 014/1, na ktérym ujmuje sie tadmy
video i magnetofonowe.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej / np. zaktadzie budzetowym Ilub gospodarstwie
pomocniczym/.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig
mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego
- warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przejeta na
stan skfadnikéw majgtkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:
- wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego innym jednostkom,
- korekte wartosci mienia stanowigcg rdznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, a wartoscig mienia przekazanego
innym jednostkom.

Ewidencje szczegbtowg do konta 015 moze stanowié¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.



Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a
nie przekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdélnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok, nabyte spétdzielcze prawo do lokalu oraz inne
nabyte prawa majgtkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, z na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
lub 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdbw Ilub o0séb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczgtkowej.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje sie :

-akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych

-akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe, traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok

- inne dtugotrwate aktywa finansowe

Na koncie 030 po stronie Wn ksieguje sie wszelkie zwiekszenia a po stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych , a w szczegdlnosci, po stronie Wn:
- zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie nabycia
- podwyzszenie wartosci udziatéw i papierow wartosciowych
- udzielone pozyczki diugoterminowe
- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek

a po stronie Ma:

- sprzedaz udziatéw i dtugoterminowych papieréw wartosciowych
- wycofanie udziatéw z innej jednostki

- otrzymane sptaty pozyczek dtugoterminowych

- odpisanie niesciggalnych pozyczek

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbétowg pozwalajgcg ustali¢ warto$¢ poszczegdlnych
skfadnikéw finansowego majgtku trwatego, trwatego w odniesieniu do diugoterminowych pozyczek
takze wartos¢ naleznosci od poszczegdlnych pozyczkobiorcow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan finansowego majgtku trwatego.

Konto 071- ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatlych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych, okreslonych

w przepisach do ustawy o podatku od oséb prawnych z tytutu dokonanego umorzenia.
Stosuje sie stawki wynikajgce z przepiséw podatkowych.



Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegolowag do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegbétowa.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072- ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszehh wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych prawnych, podlegajgcych umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Na koncie 072 ujmuje sie umorzenie:
- ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych
- srodkéw dydaktycznych, w tym takze srodkéw transportu, stuzgcych do nauczania i wychowania w
szkotach i placowkach oswiatowych, a w instytucjach kultury takze aparatury video, sprzetu
nagtasniajacego, projektow, magnetowidow studyjnych i instrumentéw muzycznych
- odziezy i umundurowania
- mebli i dywandéw
- pozostatych srodkéw trwatych /wyposazenia/ oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
miesigcu oddania do uzywania. Umorzenie tych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ustala sie w petnej ich wartosci pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczegolnosci:
- odpisy umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych nieodptatnie,
- odpisy umorzenia srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych stanowigcych niedobér
lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegdlno$ci:
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,
- odpisy umorzenia dotyczgce nadwyzek srodkéw niematerialnych i prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczgce nowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe. Z opisu konta073 wynika, Zze konto to moze wykazywac tylko saldo
strony Ma oznaczajgce warto$¢ odpisdow zmniejszajgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Oznacza to, ze aktywa te mogg by¢ wyceniane w cenie nabycia lub w cenie rynkowej nizszej od ceny
nabycia. Zapisy na koncie 073 w duzej mierze bedg dotyczyty trwatej utraty wartosci akcji notowanych
na gieldzie. Mozna przyja¢ zasade, ze pierwszy odpis aktualizacyjny jest ustalany na dzien bilansowy
w wysokosci roznicy pomiedzy ceng nabycia akcji a nizszym od tej ceny aktualnym kursem
gietdowym. W nastepnym roku, jezeli kurs akcji jest réwny lub nizszy od ceny nabycia, odpis
aktualizacyjny jest zmniejszany (wzrost wartosci gietdowej) lub zwiekszany (dalsza utrata wartosci
gietdowej) o réznice pomiedzy kursem gietdowym na dzien bilansowy a kursem akcji na koniec



poprzedniego roku. W przypadku gdy kurs gietdowy w kolejnym roku okaze sie wyzszy od ceny
nabycia, kwota korekty (zmniejszenia odpisu) odpowiada wysokosci dotychczasowego odpisu
aktualizacyjnego.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje sie w szczegolnosci:

— petne lub czesciowe przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywéw
finansowych,

— korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub wniesienia w formie aportu do spotki.

Na stronie Ma konta 073 ksieguje sie odpisy zmniejszajgce warto$¢ diugoterminowych

aktywéw trwatych ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Konto 080- ,,Inwestycje-Srodki trwate w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we
wiasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzytkowania
maszyn, urzadzen, itp. zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wilasnej
dziatalnosci gospodarcze;j,

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego, ktére powodujg zwiekszenie jego wartosci uzytkowej,
- rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, inwestycyjnych w
szczegolnosci:

- Srodkéw trwatych

- warto$ci niematerialnych i prawnych

- wartos¢ sprzedanych nieodptatnie przekazanych inwestycji

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszczegdinych rodzajow efektdow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakoriczonych.
Zespot 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencii:

krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach,
krotkoterminowych papierow wartosciowych,

krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych w bankach

udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
wszelkich innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

agrwNE

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotéw i stanéw Srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101- ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotoéwki i niedobory kasowe.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1. stanu gotéwki w walucie polskiej,
2. wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegoblne waluty obce,
3. wartosci gotéwki powierzonej poszczegoélnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 130- ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu dochodéw naleznych budzetowi , poniewaz realizowanych
bezposrednio z rachunkiem biezgcym oraz wydatkéw objetych planem finansowym urzedu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

- wplyw srodkéw budzetowych z rachunku budzetu przeznaczonych na wydatki objete planem
finansowym urzedu w korespondencji z kontem 223,wyptaty z kasy w korespondencji z kontem 140,
wptywy z tytutu dochoddw przypisanych w korespondenciji z kontem 221 a nieprzypisanych z kontem
750.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
- przelewy za wydatki objete planem finansowym urzedu odnoszone bezposrednio w cigzar kosztéw
w korespondenciji z kontem 400 lub ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontami
zespotu 2,przkazanych dotacji budzetowych w korespondenciji z kontem 224, pobrania gotéwki z
banku do kasy z kontem 140.

Konto 130 na koniec roku nie wykazuje salda , gdyz jest przeksiegowane na konto 800.

Konto 132 ,,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych samorzgdowych jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$é okreslong w ustawie o systemie oswiaty, gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym na podstawie uchwaty organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego,
okreslajgcej zrodta dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i przeznaczenie

tych dochodéw. Ustawa o finansach publicznych stanowi (art. 223), ze uchwata organu stanowigcego
powinna wérdd zrédet tych dochoddw uwzgledniaé w szczegdélnosci dochody z tytutu: spadkow,
zapisow, darowizn, odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedgce w zarzgdzie

albo uzytkowaniu samorzgdowej jednostki budzetowej. Uchwata organu stanowigcego jednostki
samorzadu terytorialnego, okre$lajac przeznaczenie dochodéw gromadzonych na wydzielonych
rachunkach samorzadowych jednostek o$wiatowych, musi ich przeznaczenie ograniczyé do
finansowania dziatalnosci podstawowej jednostki, z wylgczeniem finansowania wynagrodzen
osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptyw srodkéw pienieznych na ten rachunek, a na stronie Ma —
wyptaty Srodkéw pienieznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegolnych tytutdw pozyskiwania dochodéw w szczegdtowosci: dziatéw, rozdziatdw i paragrafow
oraz w takim samym uktadzie wydatkow zrealizowanych z tych dochodéw.

Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie, w terminie do 5 stycznia roku nastepnego,
Srodkow pienieznych pozostajgcych na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego
na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 135 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkdéw specjalnego przeznaczenia.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:

- srodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- srodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkdéw na rachunki bankowe z rownowartosci odpisow
na wlasny zakladowy fundusz $wiadczen specjalnych, specjalnych odsetek od srodkéw funduszy
specjalnych znajdujgcych sie na rachunkach bankowych, z otrzymanych dotacji i dobrowolnych wptat,
a na stronie Ma — wypfaty $rodkéw z rachunkéw bankowych na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i
ustug na rzecz dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnych oraz z tytutu udzielonych pozyczek i
zaliczek.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw
kazdego wyodrebnionego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotdéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowg

- czekow potwierdzonych

- sum depozytowych

- sum na zlecenie

- Srodkéw obcych na inwestycije

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkow
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych srodkow
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych sSrodkéw
pienieznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej jak i w walucie obcej / czeki
obce, weksle obce, itp./, a takze Srodkdw pienieznych w drodze oraz znaki optaty skarbowe;.

Na koncie 140 mozna ewidencjonowaé przeptywy srodkéw pienieznych znajdujgce sie miedzy kasa
jednostki a jej rachunkiem bankowym na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych s$rodkéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1. poszczegoinych sktadnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw
pienieznych,
2. wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,



3. wartosci krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidenciji przeptywow srodkéw pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi
jednostki budzetowej oraz miedzy kasg a rachunkami bankowymi.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Ponadto konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegodlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow
oraz jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na
koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
dtugoterminowych ujmowanych na koncie 226.

Wn

- przypisane na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- zwroty nadpfat,

- przeniesienia naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy,

- odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci,

Ma

- wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

- przeniesienia naleznosci objetych hipotekg na naleznosci dlugoterminowe

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 221 prowadzi sie wedtug:

- poszczegoblnych dtuznikéw,

- podziatek klasyfikacji budzetowej,

- budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.



Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane na rachunek biezgcy budzetu
jednostki w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 ,Fundusz
zasadniczy’.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych na rachunek biezgcy budzetu jednostki.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
budzetu Gminy dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondenciji z kontem 130 ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
finansowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800 ,Fundusz zasadniczy”.

- okresowe przelewy srodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkow
budzetowych w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy sSrodkéw budzetowych przelanych przez
dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych nie wykorzystanych do kohca roku w
korespondencji z kontem 130 ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotac;ji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- wptaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat



- naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami
- VAT naliczony przy zakupie w przypadku rozliczania go z urzedem skarbowym
- przyznane dotacje budzetowe, ktore nie wptynety na rachunek bankowy do konca roku

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu zaliczek na podatek dochodowy pobrane przez jednostke w
imieniu budzetu /np. podatku dochodowego od oséb fizycznych/

- VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnosci zréwnanych ze sprzedaza.

Ewidencje szczegbtowg do konta 225 nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego urzedu skarbowego z
uwzglednieniem poszczegdinych tytutdéw rozliczen.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidenciji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznoéci zahipotekowanych.
Wn

- wartosci mienia przekazane spotkom do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego, ale
niezaptaconego w wysokosci ustalonej w umowie,

-inne dtugoterminowe naleznosci jednostek budzetowych w korespondenciji z kontem 840,

- naleznosci zahipotekowane

Ma

- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na
dany rok budzetowy, raty za mienia podlegajgce sprzedazy lub raty naleznosci z tytutu innych
dochoddw budzetowych w korespondenciji z kontem 221,

- ustanie hipoteki

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtowg do konta 226 prowadzi sie wediug jednostek i dla osob fizycznych, od ktérych
te naleznosci przystugujg. Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé naleznosci
zaliczanych do dtugoterminowych.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno — prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno — prawnych, do ktérych
stosuje sie przepisy ustawy o zobowigzaniach ubezpieczeniowych /np. ZUS/.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw publiczno — prawnych.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wediug tytutdbw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane sag
rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $Swiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy odrebnych przepiséw do
wynagrodzen, np. naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, pracy naktadczej,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej. Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w
szczegolnosci:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen

- wartos¢ Sdwiadczenh rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen, potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce
pracownika, dokonywane w liscie ptacy na mocy ustawowych upowaznien, np. podatek dochodowy od
os6b fizycznych, sktadki na ubezpieczenia w czesci przypadajgcej do zaptaty przez pracownika, lub



inne na podstawie pisemnej zgody pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzenh.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczeh i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke

- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczenh odptatnych

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki

- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych

- wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeh a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzah nie
objetych ewidencjg na kontach 201 — 234.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze
krétko- i dtugoterminowych naleznoéci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu odsetek przypisanych a niewptaconych do konca
kwartatu.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie a na stronie Ma zwigkszenie stanu odsetek
naleznych wyliczonych na koniec kwartatu.

Na koniec roku konto 290 wykazuje saldo saldo strony Ma , ktére pomniejsza w bilansie urzedu
stan naleznosci wykazywanych w ,Pozostatych naleznosciach”.

Zespot 3 — ,,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 w samorzgdowych jednostkach i zaktadach budzetowych stuzg do ewidenciji
zapasow materiatéw (konta 310 i 340) i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu
materiatow, towardw i ustug (konto 300).

W samorzgdowych jednostkach i zaktadach budzetowych prowadzacych rozliczenie zakupu
za posrednictwem konta 300 na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

— faktury dostawcow, tgcznie z naliczonym podatkiem VAT,

— podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma w tych jednostkach ujmuje sie:

— wartos¢ przyjetych dostaw, robét i ustug,



— rozliczenie naliczonego podatku VAT na podatek podlegajacy rozliczeniu z urzedem
skarbowym oraz na podatek niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego i w
zwigzku z tym zwiekszajgcy warto$¢ rzeczowych sktadnikow majgtkowych lub obcigzajgcy
koszty.

Za posrednictwem konta 300 mogg by¢ rozliczane réwniez odchylenia od statych cen
ewidencyjnych, koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow, optaty manipulacyjne
pobierane przez urzad celny przy imporcie, niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,
reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn wyraza stan dostaw w drodze, a saldo Ma
stan dostaw i ustug niefakturowanych.

Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatdw dziatalnosci biezgcej. Na ogét petng
wartoscig wszystkich zakupionych materiatéw obcigza sie od razu wtasciwe koszty, rezygnujac z
ewidencji magazynowej, ale w przypadku gdy cze$¢ z nich nie zostanie zuzyta do konca roku
obrotowego, to pozostate materialy obejmuje sie spisem z natury i po wycenie / w cenie zakupu/
ujmuje ich warto$¢ na koncie 310, zmniejszajgc réwnoczesnie odpowiednie koszty. Zapasy te
ujmowane sg w bilansie na koniec roku obrotowego. Pod datg 31 grudnia nastepnego roku
wartos$¢ tych zapasow odnosi sie w koszty.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje dostosowang do potrzeb gospodarki materiatowej i
obowigzujgcej sprawozdawczosci, umozliwiajgcej jednoczesnie rozliczenie oséb materialnie
odpowiedzialnych.

Ewidencje ilosciowg i ilosciowo — wartosciowg dla poszczegdlnych materiatdéw prowadzi sie na
kartotekach ilosciowych / w magazynie lub przez osobe, kidrej pieczy powierzono materiaty/ oraz
na kartotekach ilosciowo — warto$ciowych w ksiegowosci.

Inwentaryzacja materiatéw znajdujgcych sie na terenie strzezonym i objetych ewidencjg iloSciowo
— wartosciowg powinna byé przeprowadzona co najmniej raz na 2 lata, za$ materiaty nie objete
biezacag ewidencjg ilosciowo — wartosciowag nalezy zinwentaryzowa¢ na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére wyraza wartos¢ zapaséw materiatbw w magazynie,
a takze wartos¢ materiatéw rozchodowych, ale nie zuzytych, ktére ujmuje sie tylko w ewidencji na
podstawie spisu z natury.

Konto 330 — ,,Towary”

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasoéw towaréw w magazynach wtasnych i obcych
oraz w punktach sprzedazy a takze w przerobie wlasnym i obcym.

Zasady wyceny i ewidencji analitycznej towaréw sg takie same jak dla materiatow z tym, ze
zapasy znajdujgce sie w punktach sprzedazy detalicznej ewidencjonowane sg w cenach
detalicznych sprzedazy i wobec tego réznice miedzy ceng sprzedazy a ceng zakupu rejestrowane
sg na stronie Ma konta 340 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw”.

Na stronie Wn konta 330 ksieguje sie przychody i zwiekszenia warto$ci stanu zapaséw towaréw, a
na stronie Ma rozchody i zmniejszenia ich wartosci.

Do konta 330 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg umozliwiajgcg wyodrebnienie wartosci
towaréw znajdujgcych sie:

- w poszczegolnych punktach sprzedazy

- W magazynach witasnych i obcych z podziatem wedtug oséb lub jednostek materialnie
odpowiedzialnych.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasu towardéw.

Konto 340 — ,,0dchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow”



Konto 340 stuzy do ewidenciji roznicy pomiedzy ceng ewidencyjng materiatow i towarow przyjetg w
ewidencji a rzeczywistg ceng ich zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ksieguje sie odchylenia debetowe i rozliczenia odchylen kredytowych,
kredytowych po stronie Ma odchylenia kredytowe i rozliczenia odchyleh debetowych.

Konto 340 obcigza sie badz uznaje za odchylenia ustalone w momencie rozliczenia zakupu,
przerobu lub zmiany cen ewidencyjnych.

Wysokos¢ odchylen przypadajgcych na rozchodowane towary za wyjgtkiem odchyleA z tytutu
VAT, oblicza sie co kwartat przy zastosowaniu wskaznika procentowego ustalonego wedtug
WZOoru:

Saldo poczatkowe + obroty Ma konta 340
Saldo poczgtkowe + obroty Wn konta 330 X 100 = %

Konto odchylen w czesci przypadajgcej na towary w punktach sprzedazy detalicznej powinno
wykazywa¢ saldo kredytowe, ktére odpowiada réznicy miedzy wartoscig zapaséw w cenie
sprzedazy a w cenie zakupu lub nabycia.

Zespot 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Nie ksieguje

sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych zgodnie z odrebnymi przepisami — z funduszy
specjalnych i celowych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy w urzedach, samorzagdowych zaktadach budzetowych i innych samorzgdowych
jednostkach do ewidencji kosztow amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie

Ma — przeniesienie amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidenciji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy

przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztdw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztéw z tytutu podatkéw akcyzowego, od

nieruchomosci i od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optat notarialnej, skarbowej i administracyjne;.



Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy 0
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcenh z roznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu r6znego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczenh
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow,

ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, a na

dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach: 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespot 7 —,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 stuzg do ewidenciji:
- otrzymanych dotacji i subwencji
- przychoddw z tytutu finansowych dochodéw budzetowych i z operaciji finansowych
- przychodéw ze sprzedazy i kosztow tej sprzedazy
- pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych.
- pokrycia amortyzacji

W jednostkach ustalajgcych plany finansowe zgodnie z klasyfikacja budzetowg ewidencje
analityczng do przychoddéw ujetych na kontach zespotu 7 prowadzi sie wedtug podziatek tej
klasyfikacji. Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia ”

Konto 700 stuzy do ewidenciji:

- przychoddw ze sprzedazy /na rzecz obcych jednostek oraz wiasnej dziatalnosci finansowo —
wyodrebnionej/ wyrobow gotowych i pétfabrykatow oraz wszelkiego rodzaju ustug np. opieki nad
dzieémi w przedszkolach, odptatnego ksztalcenia, wynajmu pomieszczen i sprzetu, ustug
transportowych, remontowych i innych.



- kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéw — w tych jednostkach, ktére rozliczajg koszty na
kontach zespotu 5.

Na stronie Wn konta 700 ksieguje sie zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy z tytutu uznanych
reklamacji i korekt wystawionych faktur, a na stronie Ma przychody ze sprzedazy w
korespondenciji z kontami zespotu 1 2.

Do konta 700 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg dostosowang do potrzeb zarzgdzania i
sprawozdawczosci a ponadto uwzgledniajgcg podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw,
obowigzujgcej w jednostkach i zaktadach budzetowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody ze sprzedazy zewnetrznej produktow i obroty wewnetrzne na strone Ma konta 860

- koszty wytworzenia sprzedanych produktéw i koszty wtasnych obrotéw wewnetrznych na strone
Wn konta 490.

Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje saldo.

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy.

Wkoncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strone Ma konta
860 (Wn konta 720). Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 — ,,Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu”

Na koncie 730 ewidencjonuje sie przychody ze sprzedazy towardéw oraz ich wartos¢ w cenach
zakupu /nabycia/.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje sie:

- wartosc¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu w korespondencji z kontem 330 i 340

- zmniejszenie przychoddéw ze sprzedazy towaréw w wyniku uznania reklamacji odbiorcéw i korekt
btedéw w fakturach oraz udzielenia dodatkowych rabatéw w korespondencji z kontem z zespotu 1
lub 2.

Na stronie Ma konta 730 ksieguje sie:

- przychody ze sprzedazy towarow w cenie sprzedazy brutto

- korekte wartosci sprzedanych towaréw z tytutu zwrotu towaréw w wyniku uznanej reklamacji w
korespondencji z kontem 330 i 340.

Ewidencje analityczng do konta 730 nalezy prowadzi¢ zaleznie od potrzeb jednostki np. wediug
miejsca sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody ze sprzedazy towaréw na strone Ma konta 860

- wartosc¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta 860.
Na koniec roku obrotowego na koncie 730 nie wystepuje saldo.

Konto 740 ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidenciji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego oraz
innych srodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzagdowych zaktadéw budzetowych.
Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samobilansujgcym oddziatom
samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;



2) srodki pieniezne samorzgdowych zakladéw budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) w ciggu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysokos¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajgce z przepiséw prawa lub
potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wptyneta na rachunek
jednostki w okresie nastepnym

do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia wysokosci dotacji przypadajgcych
naposzczegolne tytuty rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sieg:

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych .

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych jak np. odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan / z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji — Wn konto 080/.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddéw budzetowych oraz kwoty
nalezne tytutu operacji finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych weditug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody
finansowe na strone Ma konta 860, a koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalno$cig
jednostki tj. wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na koncie 750.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie:

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, a na stronie Wn koszty osiagniecia tych
przychodow, tj. warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow

- na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zaktadach budzetowych i gospodarstwach
pomocniczych przychody ze sprzedazy tych sktadnikdw w czesci nie podlegajgcej przekazaniu do
budzetu

- na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, np. odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, a
na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, np. kary, grzywny, przedawnione, umorzone i
niedciggalne nalezno$ci.

W koncu roku obrotowego sume pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie na strone Ma
konta 860, a sume pozostatych kosztéw na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 —,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidenciji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;



2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegoélnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce

od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane srodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub otrzymane
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujiemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegoélnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza dziatalnoscig operacyjng
jednostki i niezwigzanymi

z 0golnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Wkoncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771).

Zespot 8 — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidenciji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian
Wn

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222,

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820,

- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- roznice z aktualizacji Srodkow trwatych,

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji,

- pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych ) jednostek

Ma

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223,

- wptyw dotacji i Srodkédw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji,

R&znice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,

- aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek



Ewidencje szczegotowg prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na zrédto
pochodzenia funduszu umozliwiajgcg ustalenie przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Sa to:

- fundusz srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

- fundusz obrotowy,

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 800/1 - ,Fundusz jednostki w srodkach trwalych i wartosciach niematerialnych i
prawnych”

Konto 800/1 stuzy do ewidenciji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki w $rodkach trwatych
stanowigcych rownowartos¢ wtasnego majatku trwatego.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

- umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w
korespondencji z kontem 071

- wartos¢ nie umorzona S$rodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania nieodptatnego lub
sprzedazy w korespondencji z kontem 011

- zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji / obnizenia
wartosci ewidencyjnej brutto/, - zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych w wyniku aktualizaciji.

Na stronie Ma konta 800/1 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- wartos¢ nieodpfatnie otrzymanych podstawowych srodkéw trwatych

- warto$¢ srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nowo zakupionych i
przekazywanych z inwestyciji

- zwiekszenie dotychczasowej wartosci srodkéw trwatych z tytutu zarzgdzonej aktualizacji

- zmniejszenie wartosci dotychczasowej umorzenia w zwigzku z obnizkg / z tytutu aktualizacji/ wartosci
poczgtkowej podstawowych srodkow trwatych.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w
przepisach szczegoélnych.

Do konta 800/1 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa umozliwiajacg ustalenie przyczyn zwiekszen i
zmniejszenh funduszu.

Konto 800/1 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ netto Srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych jednostki.

Konto 800/2 — ,,Fundusz jednostki w srodkach obrotowych”

Konto 800/2 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki w $rodkach
obrotowych.

Na stronie Wn konta 800/2 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 /ksiegowanie w roku nastepnym
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego/

- przeksiegowanie dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe z konta 810 /ksiegowanie w
koncu roku obrotowego/

- wartos¢ nieodptatnie przekazanych sktadnikéw majgtku obrotowego jednostki.

Na stronie Ma konta 800/2 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- dodatni wynik finansowy /zysk/ roku ubiegtego, ktory przeksiegowuje sie z konta 860 pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego

- wartos¢ nieodpfatnie otrzymanych sktadnikow majgtku obrotowego od jednostek budzetowych i
gospodarki pozabudzetowej.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom réwniez z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w
przepisach szczegdlnych.



Konto 800/2 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu obrotowego jednostki.
Saldo konta 800/2 moze na koniec roku mie¢ wartosé¢ ujemng w zwigzku z tym, ze wynik
finansowy przeksiegowany jest z konta 860 dopiero pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
w nastepnym roku.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenciji w jednostkach budzetowych:

- dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej gospodarki
pozabudzetowej

- érodkéw przekazywanych z budzetu na finansowanie inwestycji jednostek i zaktadéw
budzetowych

- innych dotacji przekazywanych z budzetu.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie $rodkéw obrotowych i inwestyc;ji
oraz inne dotacje przekazane z budzetu.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:

- zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym

- przeksiggowanie w koricu roku obrotowego na konto 800 ,Fundusz jednostki” stanu dotacji
przekazanych.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wediug jednostek, ktérym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji np. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodow””

Konto 840 stuzy do ewidenciji:

- rezerw tworzonych w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych na
znane jednostce ryzyko, grozgce straty oraz skutki innych zdarzen za wyjgtkiem naleznosci z
tytutu dochodow i wydatkéw budzetowych oraz funduszy specjalnego przeznaczenia

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy na przyszte zobowiazania,
wptaty z tytutu przychoddéw dotyczgcych przysztych okreséw , zarachowanie przysziych kar
umownych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$c¢ ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszenia i zmniejszenia

- rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutbw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczerh migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — ,,Zakltadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy o ZFSS.

Fundusz ten tworzy sie z:

- odpisOw obcigzajgcych koszty dziatalnosci jednostki

- odsetek naliczonych od srodkéw tego funduszu ulokowanych na rachunku bankowym

- odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe

- dobrowolnych wptat, darowizn oséb fizycznych i prawnych

- optat os6b i jednostek organizacyjnych korzystajgcych z zakladowej dziatalnosci socjalnej.



Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw tego funduszu okre$la regulamin zaktadowy. Srodki
pieniezne zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych gromadzone sg na oddzielnym rachunku
bankowym.

Wszystkie zwiekszenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych /Agcznie z przychodami z tej
dziatalnosci/ ksieguje sie po stronie Ma konta 851, a zmniejszenia i koszty dziatalnosci socjalnej —
po stronie Wn.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg umozliwiajgca ustalenie:

- stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu socjalnego z podziatem wedtug tytutdw i kierunkow
wykorzystania

- wysokos¢ poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 oznacza stan funduszu bedgcego w dyspozycji jednostki.
Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rbwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jedno-

Konto 860 — ,, Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztéw w korespondenciji z kontem 400

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
- uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu 7
- otrzymanych dotacji i subwencji.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800 ,Fundusz zasadniczy’.

Konta pozabilansowe
Konto 975 —,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkow
strukturalnych

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidenc;ji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;



2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczego6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidenciji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan

finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczego6towg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Zaangazowaniem jest kazda czynnosc¢ prawna , na przykfad r6znego rodzaju umowy w okreslonej
wysokos$ci i oznaczony w terminie ptatnosci , ktére w swej konsekwencji spowoduje wydatek
budzetowy.

Zaangazowanie ewidencjonowane jest na kontach pozabudzetowych .

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

-réownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

-rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw , ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw , czyli wartos¢ umow ,decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezagcym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszitych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw , ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na poczatek kolejnego roku budzetowego na stronie Wn konta 999 ujmuje sie w korespondenciji z
kontem 998 réwnowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych w latach poprzednich a
obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym .

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych ustalong na
poczatku roku oraz zaangazowanie lat przysztych pojawiajgce sie w trakcie roku budzetowego.

Po obu stronach konta nalezy ujmowacé korekty warto$ci zaangazowania.

Do konta 999 powinna byé prowadzona ewidencja szczeg6towa wg podziatek klasyfikacji planu
finansowego.

Konto 999 moze na koniec roku budzetowego wykazywac tylko saldo Ma odpowiadajgce
zaangazowaniu wydatkéw budzetowych lat nastepnych



Wykaz kont ksiegi gtéwnej
dla organu budzetowego
Konta bilansowe

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne”

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 9 — ,,Dochody i wydatki, rozliczenia miedzyokresowe i wyniki budzetu”
A. Dochody i wydatki budzetu

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajgce wydatki

B. Rozliczenia miedzyokresowe i prywatyzacja

909 — Rozliczenia miedzyokresowe
968 — Prywatyzacja

C. Wyniki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu



992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach

ksiegi gtdwnej organu budzetowego

Konto 133- ,,Rachunek biezacy budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku
biezacym budzetu.

Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sg wytgcznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym zapisy na koncie 133 muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku /w
przypadku zwrotéw dochoddéw lub wydatkéw w urzedzie bedg to zapisy stornujgce, ujemne
dochoddw lub wydatkow/.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodne z wyciggiem, a
réznice wynikajgcg z btedu odnosi sie na konto 224 lub 240 jako ,sumy do wyjasnienia”.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek biezgcy budzetu.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku biezgcego.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku biezgcym budzetu, a saldo
Ma — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku biezgcym.

Konto 134- ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych przez Urzad Gminy na
finansowanie budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytu bankowego w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie:
- kredyt bankowy na finansowanie budzetu Gminy przelany na rachunek biezacy budzetu, w

korespondenciji z kontem 133

W przypadku zaciggnietego kredytu w walutach obcych, ksiegowanie réznic kursowych nastepuje
w korespondenciji z kontem 962.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan udzielonego przez bank lecz nie
sptaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.



Konto 135 —,, Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych ujetych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie w szczegdlnosci wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
srodkéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133 lub 140.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienigeznych dokonane z rachunku srodkow
na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondenciji z kontem
225 oraz zwroty srodkoéw niewykorzystanych na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z
kontem 133 lub 140.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
srodkéw pienieznych innych niz srodki budzetu i srodki pochodzgce z funuszy pomocowych , np.
wadia , kaucje z tytutu zabezpieczania wykonania umow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
Srodkéw na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienieznych znajdujgcych sie
na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Inne $rodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze, {j:

- $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w wypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego

- przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
wptyw srodkow pienieznych w drodze na rachunek biezgcy budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222- ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezgcy
budzetu urzedu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondenc;ji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodoéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami,
lecz nie przekazanych za rachunek biezgcy budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek biezgcy budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.



Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku biezgcego budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczeh z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki biezgce
srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie zrealizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw dotyczgcych budzetu urzedu
gminy, a w szczegolnosci:
- rozliczeh dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu gminy
- rozrachunkéw z tytutu udziatébw w dochodach innych budzetéw
- rozrachunkéw z tututu dotacji i subwencji
- pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzah weditug poszczegodlnych tytutdw oraz wedtug dtuznikéw i wierzycieli.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu
gminy z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeh z urzedem i innymi samorzadowymi jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie Srodki przelane z subkonta Srodkéw na wydatki
niewygasajgce na pokrycie niewygasajgcych wydatkéow urzedu w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz zwroty
srodkow niewykorzystanych .

Na koniec roku nie powinno wystgpi¢ saldo.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu , z wyjgtkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224,227,228,250 i 260.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda .
Whn ,ktére oznacza stan naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkow ,
Ma natomiast oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
nalezno$ci z poszczegdlinymi kontrahentami wg tytutéw naleznosci .



Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda :
Wn — stan naleznosci
Ma - stan nadptat.

Konto 260 — ,,Zobowiagzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych , z wyjatkiem kredytow bankowych a w
szczegolnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych , a na stronie
Ma warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan .

Na koniec okresu konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda:
Whn — stan nadptaconych zobowigzan finansowych ,
Ma — stan zaciggnietych zobowigzan finansowych

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci
a na stronie Ma warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidenciji osiggnietych dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie w koricu roku sumy osiggnietych przez gmine
dochoddéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta ujmuje sie dochody budzetu gminy:

- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222
- ha podstawie sprawozdah urzedoéw skarbowych, w korespondenciji z kontem 224

- inne zrealizowane dochody budzetowe, np. subwencje i dotacje, w korespondenc;ji z kontem 133
- z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem
224

- wlasne gminy, w korespondenc;ji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegodinych
dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu gminy za dany rok. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961 ,Niedobdr lub
nadwyzka budzetu”.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych z budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych w korespondencji z kontem
223

- z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224

- wkasne gminy, w korespondenciji z kontem 133.



Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku sumy dokonanych przez gmine
wydatkéw budzetowych na konto 960.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
wydatkéw budzetu gminy wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 960 ,Niedobér
lub nadwyzka budzetu”.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych . Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidenciji niewygasajgcych wydatkéw . Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie :

1. Woydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkéw na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenc;ji z kontem 225,

2.Przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkéw
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajgcych wydatkdw w
korespondenciji z kontem 960.

3.Przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow
lub czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidenc;ji rozliczeh miedzyokresowych np. otrzymang subwencje oswiatowg i
dotacje celowe w grudniu za styczen nastepnego roku.

Ewidencja szczegdétowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,,.Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek

z lat ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia lub
zmniejszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
za poprzedni rok, przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien konczacy
poprzedni rok budzetowy.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przeksiegowanie sald strony Ma kont 961 i 962 ustalonych na dzieh koriczacy
poprzedni rok budzetowy.

Saldo Wn konta 960 oznacza skumulowany deficyt budzetu, zas saldo Ma oznacza skumulowang
nadwyzke budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondenciji z kontem 902 oraz



niewykonanych wydatkow budzetowych zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych, w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetowych, w korespondenciji z kontem 901.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych takich jak koszty i przychody
finansowe , skutki zmian kurséw walut oraz pozostate koszty i przychody finansowe , skutki zmian
kurséw walut oraz pozostate koszty i przychody.

Na koniec roku na koncie 962 nie wystepuje saldo , poniewaz pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego koszty przenosi sie na strone Wn konta 960 , a przychody na strone Ma konta 960.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidenciji przychodow i rozchodoéw dotyczgcych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzac;ji.

Ewidencje szczegdtowg do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji tytutow
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan srodkéw z prywatyzac;ji.

Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 stuzy do ewidenciji stanu i zmian funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na koncie 967 ujmuje sie na stronie Wn saldo konta
908 , a na stronie Ma saldo konta 907 .

Konto 967 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu.

Saldo konta Wn 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na koncie 224.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetdéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.



Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan.

ZASADY PROWADZENIA KONT



KSIAG POMOCNICZYCH

1. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w porzgdku systematycznym jako:
- wyodrebnione ksiegi /kartoteki, zbiory danych/ w ramach kont ksiegi gtéwnej lub
- wyodrebniony system kont uzgodniony z zapisami kont ksiegi gtéwnej.

2. Zapisy na kontach ksigg pomocniczych prowadzonych przy uzyciu komputera drukuje sie albo
przenosi na inny trwaty nosnik danych na koniec kazdego miesigca lub kwartatu lub roku.

3. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

- srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych /umorzeniowych/.

Szczegotowe zasady dokumentaciji sSrodkow trwatych, ich podziat rodzajowy wedtug klasyfikacji
GUS i sposéb ewidencji ksiegowej zawiera zatgcznik do ZPK

- rozrachunkéw z kontrahentami

- rozrachunkéw z pracownikami — imienne karty wynagrodzen pracownikéow wedtug sktadnikow
istotnych dla obliczenia ptac, swiadczen z ubezpieczenia spotecznego oraz podatkow

- operacji sprzedazy i zakupu — ze szczegotowoscig niezbedng do wyceny sktadnikdw
majgtkowych i do celéw podatkowych

- kosztéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikow majgtku.



Zatgcznik Nr 1
do ZPK Gminy Malkinia Gérna

DOKUMENTACJA SRODKOW TRWALYCH

1. Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowan:

1/ przy zakupie z wtasnych srodkéw budzetowych — faktury — OT

2/ przy przekazywaniu srodkéw podstawowych innym jednostkom — protokoty — PT
3/ przy otrzymaniu nieodptatnym — umowa — PT

4/ przy aktualizacji wartosci srodkéw trwatych — PK

5/ przy ulepszeniu $rodkéw trwatych — OT

6/ przy przyjeciu $rodka trwatego do uzytkowania po zakonczonej inwestycji — OT
7/ przy sprzedazy srodkéw trwatych — WZ

8/ przy likwidacji srodka trwatego — protokét likwidacji — LT

2. Zdefiniowanie srodkoéw trwatych

Srodkami trwatymi w rozumieniu art.3 ust.1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowos$ci — sg rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi , o przewidywalnym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok , kompletne , zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki .Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

- nieruchomosci — w tym grunty , prawo wieczystego uzytkowania gruntu ,budowle i budynki, a
takze  bedace odrebng wiasnoscig lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spoidzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego,

- maszyny , urzadzenia srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy,

- budynki i budowle wzniesione na cudzym gruncie,

- ulepszenia dokonane w cudzym obiekcie , czyli ulepszenia w obcych $rodkach
trwatych ,ktérymi mogag by¢ zaréwno budynki i budowle , jak i maszyny i urzgdzenia ,
jesli obcy obiekt w ktérym wykonano roboty , bedzie uzytkowany przez jednostke
dtuzej niz rok , a roboty te podlegaty na przebudowie , rozbudowie , rekonstrukcji ,
modernizacji lub adaptacji , zwiekszajgcej wartos¢ uzytkowg cudzego obiektu,

- inne $rodki kompletne i zdatne do uzytku w momencie ich przyjecia o

przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok.

Aby dany sktadnik majgtku mogt by¢ zaliczony do Srodkéw trwatych powinien spetniaé
nastepujgce warunki:

- by¢ kompletny i zdatny do uzytku w momencie przyjecia do uzywania

- przewidywany okres uzywania jest dtuzszy niz 1 rok

- stanowi wilasnos¢ lub wspotwtasnosé jednostki lub jest przyjety w najem, dzierzawe, leasing i
jednostka ma prawo dokonywania odpiséw amortyzacyjnych

- jego wartos¢ poczatkowa jest wyzsza niz 3.500 zt.

Zgodnie z ustawg do srodkéw trwatych nie zalicza sie:

- obiektdéw nie spetniajgcych definicji sSrodkéw trwatych ,

- obiektéw stanowigcych cudzg wtasnos¢ , przyjetych w najem , dzierzawe lub leasing
operacyjny,

- przedmiotéw o niskiej cenie zakupu lub koszcie wytworzenia, jesli ze wzgledu na ich
maty wptyw na wynik finansowy nie jest celowe obejmowanie ich ewidencjg srodkéw
trwatych,

- obiektéw postawionych w stan likwidacji , nawet jesli fizycznie istniejg nadal.

3. Podziat $rodkéw trwatych

Srodki trwate dzieli sie na 10 grup:

0 - Grunty

1 - Budynki i lokale

2 — Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

3 — Kotly i maszyny energetyczne

4 — Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania



5 — Specjalistyczne maszyny, urzgdzenia i aparaty

6 — Urzadzenia techniczne

7 — Srodki transportu

8 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
9 — Inwentarz zywy

Wymienione grupy $rodkow trwatych dzielg sie na drugim szczeblu podziatu klasyfikacyjnego na
podgrupy, ktérym nadane zostaty symbole dwucyfrowe. Trzeci szczebel podziatu klasyfikacyjnego
srodkéw trwatych wyodrebnia w ramach poszczegélnych podgrup — rodzaje obiektow, ktérym
nadano symbole trzycyfrowe.

3. Zasady dokonywania odpiséw amortyzacyjnych

Odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych dokonuje sie, gdy warto$¢ poczgtkowa w dniu
przyjecia do uzywania jest wyzsza niz 3.500 zt — od pierwszego miesigca nastepujgcego po
miesigcu przyjecia do uzywania, obliczonych przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
okreslonych w wykazie rocznych stawek stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia. Do
dokonywania obliczen przyjmuje sie gérng granice stawki z wykazu.

W przypadku, gdy wartos¢ poczatkowa jest rowna lub nizsza od 3.500 zt. odpisow
amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo w 100% w miesigcu oddania do uzywania tego srodka
lub wartoéci niematerialnej i prawnej albo w miesigcu nastepnym. Srodki trwate o niskiej warto$ci i
krotkim okresie uzytkowania, dla ktorych kontrola jest dostatecznie zapewniona sposobami
pozaksiegowymi, mogg by¢ ksiegowane bezposrednio w koszty.

Ksiegowo$¢ analityczng srodkow trwatych prowadzi sie komputerowo.

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

e Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci

o Srodki trwate w budowie — w wysokosci ogotu kosztdw pozostajgcych w bezposrednim,
pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci

e udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywéw trwatych — wedtug
ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug wartosci
godziwej to znaczy kwote, za ktérg dany sktadnik majgtkowy mogtby zosta¢ wymieniony

e rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych — weditug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy

e naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajgcej zaptaty z zachowaniem ostrozno$ci

e zobowigzania — w kwocie wymagajgcej zaptaty, przy czym zobowigzania finansowe, ktérych
uregulowanie zgodnie z umowg nastepuje drogg wydania aktéw finansowych innych niz srodki
pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe — wedtug wartosci godziwej

e rezerwy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci

o fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej

Na wynik finansowy netto sklada sie wynik na dzialalnosci operacyjnej, operacjach
finansowych operacjach nadzwyczajnych.

a) wynik na dziatalno$ci operacyjnej jest to réznica miedzy sumag naleznych przychodow
ze sprzedazy produktow, towardw innych sktadnikébw majgtku wyrazonych w
rzeczywistych cenach sprzedazy z uwzglednieniem dotacji, upustéw, rabatéw i innych
zwiekszen lub zmniejszen oraz zrealizowanych pozostatych przychodéw
operacyjnych, operacyjnych wartoscig sprzedanych sktadnikow majatku wedtug
kosztéw wytworzenia lub w cenach zakupu, powiekszonych

b) przypadajgcej od sprzedazy podatki obcigzajace sprzedawce oraz o catosci
poniesionych od poczatku roku kosztéw ogdlnego zarzadu, kosztéw sprzedazy oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych

c) wynik na operacjach finansowych jest to réznica miedzy naleznymi przychodami
operacji finansowych, finansowych szczegdlnosci z tytutu udziatdw w innych
jednostkach, papieréw wartosciowych, odsetek od pozyczek i naleznosci

d) w tym takze odsetek za zwioke w zaptacie z tytutu rozwigzania rezerwy, otrzymania
dyskonta, zyskow ze sprzedazy papierow wartosciowych, uzyskania dodatnich réznic



kursowych, oprocentowanie lokat i rachunkéw bankowych, a kosztami operacji
finansowych, odsetek od zobowigzan, prowizji od pozyczek, strat na sprzedazy
papierow wartosciowych, ujemnymi réznicami kursowymi
e) wynik na operacjach nadzwyczajnych jest to réznica miedzy zrealizowanymi zyskami
nadzwyczajnymi a poniesionymi stratami nadzwyczajnymi
Przez zyski i straty nadzwyczajne nalezy rozumie¢ skutki finansowe zdarzehn powstajgcych
niepowtarzalnie, poza zwyktg dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci spowodowanych zdarzeniami
losowymi, zaniechaniem lub zawieszeniem pewnego rodzaju dziatalnosci oraz postepowaniem
uktadowym lub naprawczy



