UCHWALA NR 116/XIX/2016
RADY GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 12 stycznia 2016 r.

w sprawie zapewnienia obslugi finansowo-ksiegowej dla jednostek organizacyjnych Malkini Gérnej.

Na podstawie art. 18 ust 2 pkt 9 litera h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z
2015 1. poz. 1515) w zwigzku z art. 10 a i art. 10b ust 1 i ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym w brzmieniu
nadanym artykulem 1 pkt 3 ustawy z dnia 25 marca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045) Rada Gminy Matkinia Gorna uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspdlng obsluge finansowo - ksiggowsa, dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Matkinia Gorna:

1) Osrodka Pomocy Spotecznej w Malkini Gornej,
2) Urzgdu Gminy w Matkini Gorne;j.

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy w Malkini Goérnej jako jednostke obstugujaca, natomiast jednostka
obstugiwang bedzie jednostka organizacyjna Gminy Matkinia Gérna wymieniona w § 1 pkt 1.

§ 3. Zakres obowiazkow jednostki obstlugujacej obejmuje zalacznik do niniejszej uchwaly, przy czym
w ramach wspoélnej obstugi powierza si¢ Urzedowi Gminy w Matkini Gérnej w calosci obowiazki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostki obstugiwane;.

§ 4. Uchyla si¢ uchwate nr 104/XVIIl/2015 Rady Gminy Matkinia Gorna z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
zapewnienia obstugi finansowo-ksiggowej dla jednostek organizacyjnych Matkini Gorne;j.

§ 5. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy Matkinia Gorna.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Zbigniew Nietuby¢
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Zatacznik do Uchwaty Nr 116/X1X/2016
Rady Gminy Matkinia Gérna
z dnia 12 stycznia 2016 r.
Urzad Gminy w Matkini Gornej jako jednostka obstugujaca kompleksowo wykonuje zadania w zakresie

obstugi finansowo — ksiggowej dla jednostki organizacyjnej powotanej w §1 pkt 1 niniejszej uchwaty, bedacej
jednostka obstugiwana, a w szczegdlnosci w zakresie spraw finansowo-ksiggowych zajmuje sie:

1) obstuga finansowo-ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez Osrodek Pomocy Spotecznej na wyodrebnionym
rachunku;

2) sporzadzaniem okresowych sprawozdan udzetowych z realizacji dochoddéw i wydatkow budzetowych,
sprawozdan o stanie nalezno$ci i zobowiazan, sprawozdan z dochodéw gromadzonych na wyodrebnionym
rachunku, a takze innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

3) sporzadzaniem sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu);

4) pomocg i koordynacjg w opracowaniu projektéw planow dochodow i wydatkow oraz w opracowywaniu zmian
w tych planach;

5) sprawowaniem biezacej kontroli i analizowaniem realizacji planow finansowych;
6) rozliczaniem inwentaryzacji;
7) obstuga spraw dotyczacg wynagrodzen, a w szczegdlnosci:
a) sporzadzaniem listy ptac oraz dokonywaniem wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzeniem kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
¢) prowadzeniem analizy wyplat z osobowego funduszu ptac,
d) naliczaniem zasitku chorobowego,

e) sporzadzaniem deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianiem zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikow, dla celow
emerytalnych i naliczaniem kapitatu poczatkowego

8) obstuga ksigg rachunkowych.
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